VIDA PLEA G A

VIDA PLENA CTA.
NIT. 805024291-0

CONSTANCIA

VIDA PLENA CTA, ent|dad cooperativa de trabajo asociado, a peticién del Sefior (a)
LADY LORENA ROMANO GARCIA identificado (a) con cédula de ciudadania No.
53.116.119, hace constar:

Que el Asociado (a) estuvo vinculado a VIDA PLENA CTA, en desarrollo de convenio

pactado con COLDECON S.A de el 12 de Mayo de 2005 hasta el 25 de Agosto de
2008, desempefiando el cargo ANALISTA CONTROL GESTION conforme a la
aceptaciéri que se hizo del mismo en cumplimiento los estatutos y reglamentos de la
entidad.

Se firma esta constancua para uso excluswo del interesado, el 18 de Marzo del afio
2009.

— ——r?
>

Atentamente, ¢

- VARRUHIIN
P e
YANETH MUNOZ BENITEZ
Asistente de Gestion Humana
Cooperativa Vida Plena cta.

e-mail: vidaplenacta@coldecon.com
Bogota-Colombia

Escaneado con CamScanner



su contact cenler

CENTRO INTERACTIVO DE CRM S.A.
- INTERACTIVO CONTACT CENTER-
Nit: 830.047.215

CERTIFICA

Que el (la) Sr. (a) LADY LORENA ROMANO GARCIA identificado(a) con cédula de ciudadania
53.116.119 de Bogota, faboré con nosotros desde el Nueve - (09) de Diciembre de 2008 y hasta
el Dos (02) de Enero de 2009, bajo contrato por Obra o Labor, desemperiando el cargo de DATA

MARSHALL.

Se expide la presente a solicitud del (a) interesado(a) a los Dieciocho (18) dias del mes de Marzo
de dos mil Nueve (2.009). . -

Analista Profesiorial de Gestién Humana

Carrera 7 No. 16-36 ‘
Teléfono: 600 0000 Fax: 600 0037 Extension 2011
Bogot4, D.C. - Colombia

Escaneado con CamScanner



PRIME CALL COLOMBIA
NIT. 900306633-1

CERTIFICA QUE:

La sefiora LADY LORENA ROMANO GARCiA, identificada con cédula de
ciudadanfa No. 53'116.119 de Bogotd, quien laboré en la empresa, mediante
contrato a término indefinido en los cargos y respectivas fechas relacionados a

continuacion: \

v Gestién y Estadisticas (01 de Febrero de 2010 - 31 de Marzo de 2010)
v Coordinadora de Campafia (01 de Abril de 2010 - 31 de Agosto de 2010)

Dada en Bogotd a solicitud del interesado, a los 08 dias del mes de Septiembre del
ano 2010

X&t/\ (4l
RUBEN DARIO VILLA PINZON
Gerente General

CC. 80086094 de Bogota
PRIME Cf\LL COLOMBIA
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i Recordacién de Marca y Producto

™ oy : e e b
-0 Recordacién de su Negocio o Compaiiia debe estar presenle en todo momenlo.
Hacemos que su logo & marca permanezca en el liempo.

CERTIFICAMOS QUE

5 (i.a) sefior (a) LADY LORENA ROMANC GARCIA identificado (a) con cedula de
ciudadania No. 53.116.119 de Bogota, presto servicios a nuestra empresa desde enero 11
de 2011 hasta el 7 de marzo de 2011 como Analista de Control y Calidad, se encorlraba
vinculado con un contrato de Prestacion de Servicios.

£ara mas informacion puede llamarnos en los teléfonos abajo mencionados.

e expide la presente sclicitud del interesado (a) a los cuatro (4) dias del mes de agosto de:
dos rail once (2011). '

Atentamente,

VONNE BETANCOURT
Jpto. Retursos Humanos
Wit 330.136.192-1

CHA 63 7D-33 BRX: 6463000 H-mail; s0pcteqerencidMionnovelties, 5o
www, topnovelics. i Bugota-Lolambna,

Escaneado con CamScanner



JHC-COLOMBIA S.A.S.

NIT: 900271666-1

Bogota D.C. Febrero 13 DE 2017.

A quien interese

Por medio de la presente: certlflcamos que la’ Sra LADY LORENA ROMANO
GARCIA identificada con cedula de ciudania’ No 53.116.119 de Bogota Trabajo
con nuestra compaiiia desempenando el cargo.de: Asistente de Gerencia, desde

el 01 de Septlembre de 2011 a 31 de Marzo’ de 2012 con contrato a término
'*-|ndef|n1do : SR

La presente se expide a solicitud de la interesada.

Atentamente, ’“i"ﬁ:
vxd"f\ o }: &)

T ialelss ]‘A! H,)F{Am
|LJ LOLONHIA A SAS.

Q%AD}E)AM SUAREZ CARRASQUILLA
Recursos Humanos

CARRERA 25 A No: 6-60 TELEFAX 5616115 - 4089764
MAIL: iccolombia@hotmail.com

-

Escaneado con CamScanner



IMPORTADORA

1C-COLOMBIA S.A.S.

NIT: 900271666-1

Bogotd Febrero 13 de 2017

- CERTIFIACION LABORAL

En virtud a que LADY LORENA ROMANO GARCIA identificada con cedula de
- ciudadania No 53.116.119 de Bogota, presto los servicios para esta compaiiia,
~desde el 01 de Abril de 2012 al 30 de Junio de 2013, se procede a certificar que:

‘LADY LORENA ROMANO GARCIA, tuvo vinculo laboral con nuestra compaiiia a
través de contrato de prestacion de  servicios como Asistente de Gerencia.

La presente certificacion se firma el dia 13 de Febrero de 2017.

CLAUDIA YOLANDA VARGA G.
CC 52103407 de Bogota
Gerente General.

CARRERA 25 A No: 6-60 TELEFAX 5616115 - 4089764
MAIL: iccolombla@hotmail.com

Escaneado con CamScanner



”2“&“ CONSU&TQRIQ DE MAEDICINA ALTERNATIVA

Dr. Alexander Escobar Sumhw

T e tae

HOMLOPATIA / IIIlII(UllRAPIA/I[RM I H[III’M

. Bogotd, Febrero 10 de 2017

CERTIFICADO LABORAL

Por medio de la presente certifico que LADY LORENA ROMANO GARCIA identificada
con CC 537 116.119 labor6 del 02 de Enero de 2014 a 30 de Diciembre de 2015,
desempefiando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVA , con contrato a termino
indefinido y bajo cargo de la Doctora VYERONICA CASTRO SANCHEZ quien era en su

‘momento su Jefe Inmediato.

Cordialmente  ,:

j}@ S L.U‘Bl\(,-—

ALEXANDER ESCOBAR SANCHEZ

Representante Legal

DIAG. 40A Ho. B-65 CONS. 102 - TELS.: 23217 37 . 232 43 69 - C11S.: 316 412 52 50 316412 5273 - E-MAIL: drescobaralex@hotmail.com - BOGOTA,D.C. - COL,
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 412 DE 2017, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LADY
LORENA ROMANO GARCIA,C.C. No. 53.116.119 ~

ALBERTO FERRO CASAS, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
80.410.604, Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resotucion N® 7355 del 06 de Julio de 2015, y debidamente posesionado, en
ejercicto de sus facuitades legales en especial la conferida en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre
de 2014, mediante la cual se delego la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTENDENCIA Y LADY LORENA ROMANO GARCIA, con cédula de ciudadania No.
53.116.418, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 de! Decreto 1082 de 2015 y las demds
normas legaies vigentes atinentes a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa las
siguientes consideraciones:. 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial,
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.- 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como objetivo la orientacidn, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, fa organizacién, administracion,
sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de
garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracion del servicio ptblico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia,
eficacia y efeclividad. 3). Que de conformidad con lo establecido en 10s ultimos Decretos No. 2723,
2724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante los cuales se reestructurd Ia SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se eslablecen, entre otras de sus funciones, las de: Adelantar las
gesliones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del servicio publico notarial y registral.
Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y de registro
de instrumentos publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente
atencion de los servicios de notariado y de registro de Instrumentos publicos procurando su
racionalizacion y modernizacion. 4). Que la Superintendencia de Notariado y Registro cuenta con la
certificacion de su Sistema Integrado de Geslion de Calidad - SIG conforme a la Norma Técnica de
Calidad para la Gestion Pablica NTCGP: 1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) e ISO 9001:2008
(Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza el cumplimiento de los requisitos de un sistema de
gestion de la calidad, tal como lo exige ia Ley 872 de 2003. 5). Que para atender ias politicas
promulgadas por el Gobiemo Nacional y dentro de su sistema integrado de Gestion =5IG, certificado
por la NTC GP 1000: 2009 e iSO 9001;2008, la Superintendencia de Notariado y Registro requiere
ejecutar la planificacién, programacion y desarrolio de acciones de asistencia, ejecucién, contro!,
* seguimiento y coordinacion de la funclon archivistica en las Oficinas de Registro. La logistica,
seguimiento y gestion, se dara con el recurso humano que se contrate para la operacién de [as lineas
de produccién aplicando las politicas y normatividad det Archivo General de [a Nacién. Se busca Ia
conservacion de la documentacion desde la radicacion y cada una de las fases del ciclo vital dei
documento para garantizar la conservacion del material de los archivos, teniendo como fundamento las
directrices dadas por el Comité de Administracion de Documentos segun lo establece la Resolucion
8885 de 21 de septiembre de 2012. 8). Que, La Superintendencia de Notariado y Registro SNR
desarrolla las actividades que componen la funcién archivistica bajo el Programa de Gestitn
Documental -PGD que contiene las acciones de organizacion de archivo fisico y ha incorporado en el
Sistema de Gestion Documental - SGD tecnologlas de avanzada en Ia administracién y conservacion
de su archivos (Ley 594 de 2000 Art. 19),empleando el Aplicativo IRIS Documental ADS version SNR
como medio técnico, electrdnico, informatico, éplico o telematico, lo cual demanda brindar
entrenamiento para el cumplimiento de la Ley General de Archivos y aplicacién de la normatividad para
la organizacion de archivos en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP y las
dependencias del nivel central en las cuales se ha adoptado el uso de este recurso tecnolégico. 7).

1
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVI({IOS No. 472 DE 2017, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LADY
LORENA ROMANO GARCIA, C.C. No. §3.116.11%

Que para ef desarrolio de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con
la implementaciéon del sistema de geslién documental, la entidad necesita contar con un recurso
humano suficiente en términos de cantidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atencion del
Plan de Gestion Documental. La Entidad no cuenta con el personal suficiente para la adecuada
ejecucion del Programa de gestién documentai, por lo cual se hace necesario recurmir a la contratacion
del recurso humano necesario para atender [as actlividades previamente senaladas. 8). Que LA
SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente
contratacion, segiun CDP que mdas adelante se enunciard. 9). Que de acuerdo con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta
global de personal de la Entidad, no cuenta con el personal suficiente e idéneo para apoyar el
respectivo proyecto. 10). Que la Secretaria Generai de la Superintendencia de Notariado y Registro ha
analizado los documentos presentados por LADY LORENA ROMANO GARCIA, verificando que
cumple con los requisitos de tdoneidad y experiencia, exigidos en los estudios previos. 11). Que el
presente contrato se regira por las siguientes cldusulas; CLAUSULA PRIMERA:-OBJETO: En virtud
de este contrato, EL CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa
sus servicios como TECNICO./T para desarrollar ias actividades establecidas para las lineas de
produccion bajo los lineamientos de! programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién,
alistamiento, organizacion, digitalizacidn, tipificacién, control de calidad y disposicién en unidades de
conservacion de los documentos misionales en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos.-
CLAUSULA SEGUNDA:- LUGAR DE EJECUCION: La ejecucién dei contrato se realizard en las
instalaciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de BOGOTA NORTE/ en cualquier
lugar que por necesidad del servicio se requiera.- PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se
requiera desplazar al Contratista fuera del lugar de ejecucién del contrato, la Superintendencia asumira
los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA TERCERA:- PLAZO DE
EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta ef 12 de Julio de 20177 En todo caso no
podra superar el 31 de diciembre de 2017. Su ejecucidn se establecera a partir de la suscripcion del
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.- CLAUSULA CUARTA:- VALOR Y FORMA DE PAGO: a)
Valor: El valor total del contrato es la suma de hasta SIETE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y
DOsS MIL SEI%IENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS
($7.682.666,67)"b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad de valor de UN
MILLON SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS (51.720.000-)/ de la siguiente forma: 1. Un (1) primer
pago proporcional por fraccion del mes de FEBRERO de 2017, y 2. Cuatro (4) mensualidades vencidas
por valor de UN MILLON SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS ($1.720.000) correspondientes a los
meses de marzo, abril, mayo y junio. 3. Un Gitimo pago proporcional a los doce (12) dias del mes de
julio, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato vy el
pago de los aportes correspondlentes al Sistema de Sequridad Social Integral. PARAGRAFQ
PRIMEROQ: El pago del presente contrato genera un valor adicional de}REINTA MIL SETECIENTOS
TREINTA PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($30.730,67); correspondiente a la tarifa del
gravamen de los movimientos financieros y bancarios del (4x1000) estipulado en el Articulo 872 del
Estatuto Tributario, el cual sera pagado por la Superintendencia de Notariado y Registro a fa Entidad
Financiera respectiva. CLAUSULA QUINTA:- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los recursos para
financiar el valor del contrato sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
6017 del 11 de enero de 2017”Proyecto: proyecto de Inversion “SISTEMATIZACION DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS DE LA SNR” Aclividad — Garantizar la operacion del
sistema de Gestidn documental en las ORIP", Catalogo del Gasto C-1209-0800-4-0-2, expedido por el
responsable de Presupuesto.- CLAUSULA SEXTA:- OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.ll ! 2 DE 2017, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.899.007- 0 Y LADY
LORENA ROMANO GARCIA, C.C. No. 53.116.119

obligaciones generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los
que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato, - 2). Aportar el examen
médico de salud ocupacional solicitado por al SNR dentro de los 15 dias siguientes a la firma del acta
de inicio. 3). Constituir la garantia Onica para su posterior aprobacion por la Superintendencia.- 4),
Acreditar su afiliacién a una Entidad Pramotora de Salud {E.P.S.), a una Administradora de Fondos de
Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) Y. encontrarse al dia en el
pago de los respectivos aportes.-§). Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio
corespondiente una vez cumplides los requisitos de perfeccionamiento y tegaiizacion del contrato.- 6).
Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: impresion o fotocopia de
la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P. y AR.L., salvo las
excepciones legalmenie establecidas, informe mensual de actividades por escrito, certificacion de
cumplimiento a satisfaccion emitido por el supervisor del contrato.-7). Sin perjuicio de la autonomia
técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato
se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. -8). Cbrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.- 9). Corregir de forma
inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.- 10). Disponer lo
necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. -11). No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o
hecho, informande inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades
competentes cuando se presenten tales circunstancias.- 12). Cumplir con los demas deberes a su
cargo que se deriven de la naiuraleza del contrato- CLAUSULA SEPTIMA:- OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para-con la Superintendencia las
siguientes obligaciones: 1. Desempedarse en los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad, custodia,
segunda digitalizacién, armado y disposicidn fisica de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos
producidos en fas ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y Hevarlos para ser
procesados en la inea de produccién. 3. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y
por su custodia. 4. Dentro del rof de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principic
de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de cala, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las
copias para la oficina de registro, catastré e interesados, con el respectivo sello y firma de notario),
dejar las anotaciones de lo encontrado en ios documentos (incompletos, rolos, fotocopias, etec.), para
que posleriormente se puedan ingresar en el sistema de gestiéon documental {SGD-IRIS), ingresar cada
tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion: retirar el material
abrasivo de los documentos; ordenar ios documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes
de documentos al digitalizador. §. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del
documenito fisico, contra el turno que aparece en pantalla del sistema {SGD-IRIS), aseguréndose que
ceincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el
proceso normal de confrontacién y reparto de documentos en el proceso misional: dighalizar el
documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar st hay
tumos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar
que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en Ia
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Dudplex). tamafio
del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes
digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%: verificar gque el tumo digitalizado
desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos
faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 6. Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en bianco: registrar las observaciones y
numero de follos colocados en 13 etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 41 2{'JE 2017, SUSCRITOC ENTRE LA
SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LADY
LORENA ROMANQ GARCIA, C.C. No. 53.116.119

programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imégenes digitalizadas;
Verificar que st recibo de caja fisico coincida, con el turno de documente digitalizado y los datos
béasicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines conira el documento fisico garantizando
que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en
el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la tinea de produccion del reproceso;
verificar al final det dla que la malla quede vacia de tumos de documentios radicados en el dfa. 7.
Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el
proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los

documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por Iz ORIP para este fin, -

mientras dura el tramite inlemo para el armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 8. En el rol
de segunda digilalizacion y armado se debe digilalizar el formulario de calificacion, nota desvolutiva,
correccion yfo mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal fa documentacién asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y
entregar la copia del usuario con destino a ta ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion
fisica de los documentos segon instruclivo; en ef caso de que exista una nueva entrada del documento,
se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS), se
espera el formulario de calificacion o nota devoluliva, si el documento esta en el archivo temporal en la
linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacisn guede integrada. 9. En
caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir
el proceso segun instructivo. 10. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el
instructivo. 11. Elaborar el informe mensual que debe contener ias cantidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del procesoa de produccion descrilo anteriormente. 12. Diligenciar a diario
en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que
contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo de documento, documento misional
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, hombre de la
persona que alista el documento, nombre de ia persona que digitaliza el documento, nombre de la
persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificade a la
linea de produccién, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos
para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacién. 13, Dar cumplimiento
a la Ley General de Archivos. 14. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrd
subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las aclividades, se requiere
que su ejecucién se realice durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las
necesidades del servicio y a los horarios de alencién al publice definidos por la Superintendencia de
Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla,
hasta el uttime documento radicado. 15. Manlener aciualizadas las imagenes de los turnos de
radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del sistema de
Gestion Documental. 16. Toqa vez que los temas relacionades con la actividad a desarroilar por el
contralista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de
confidencialidad, seguridad y concenlracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del
desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos eleclronicos, asi como los de telefonia
celular. 17. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 18.
Cumplir con tos niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en ia ejecucion del
contrato. 19. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean soficitados por la
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supervision del contrate. 20. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadislicos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diaro y hacer entrega al supervisor del contrato. 21. Responder por
la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 22. Mantener plena
reserva y confidencialidad de fa informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 23, Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de !a Nacién, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 24, PRODUCTOS A ENTREGAR: Eil contratista debera
presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electrénico:
A} Diligenciamiento del anexo numero 1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucién del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numerc de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de
entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacién entregada, consecutivo de
reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionaros de Ia ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilia, unidad de conservacitn,
descripcion de fa ubicacion. B) Diligenciamiento del formato numere 2 Novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefar sus
funciones. C) Entrega de los formatos unicos de inventario documental FUID en formato PDF los
cuales deben estar firmados por el responsable de! archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun
pracedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.- CLAUSULA OCTAVA:-
OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.-
2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con &l para el desarrollo del mismo.- 3). Efectuar cumplidamente los pagos enunciados
en el estudio previo.- 4). Ejercer fa supervisién de! contrato a través del Interventor y/o Supervisor
segln sea el caso, o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General.- 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato.- 6). Las demds inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resolucién interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA:-
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) Supervision: La vigilancia en el
cumplimiento estricto de! objeto contratado, estard a cargo del REGISTRADOR OFICINA DE
REGISTRO BOGOTA NORTE o quien designe el ordenador del gasto. B} Obligaciones del
Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucién de! contrato. 2. Presentar mensualmente los
informes de supervisidn del contrato, asi como aclas y deméas documentos que soporten la ejecucion y
seguimiento de! contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento
del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion,
aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las
obligaciones economicas y del término de ejecuclén. 5. Elaborar y suscribir las constancias sobre
cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicidn del Contratista los equipes, software, recursos
tecnoibgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso na interfiera en
el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Regislro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato, 7. Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucion No. 8081 de julio de 2016, por la cual se adoptd el Manual de
Supervisién o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.
CLAUSULA DECIMA:-INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, expresa bajo
la gravedad de juramento que no se halla incurso en las causales de inhabilidad e incompalibilidad
estipuladas en la ley y la Constitucidén Polilica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sobreviniente 1o comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 4§ 12 DE 2017, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899,999.007- 0 Y LADY
LORENA ROMANO GARCIA, C.C. No. 53.116.119
" con to previsto en el Articulo 9° de la citada Ley.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA:- GARANTIAS: El
incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del
objeto contractual por lo que el Contratista deberd constituir a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1) De Cumplimiento:
Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
(6} meses, contados a partir de la expedicion de la poliza, 2) De Calidad del servicio: El 20% del valor
del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses a parlir de la expedidén de la
poliza. PARAGRAFO: Conforme a lo establecido en las Circulares Nos. 1951 y 2004 de fecha de 26
de Noviembre y 04 de Diciembre de 2013 respectivamente, expedidas por la Secretaria General de la
Superintendencia de Notariado y Registro, al momento de la suscripcién del acta de inicio, el
Supervisor del contrato, debera verificar los requisitos documentales establecidos por la Direccién de
Contratacion y diligenciar el "Formato Lista de Chequeo de Verificacion de la Documentacion necesaria
para dar inicio a la ejecucion Contractual”. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se deberd
solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para
que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién
contractual. Asi mismo, de acuerdo a lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a
que haya lugar- CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:- CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran
como causales de terminacion, ademds de las previstas en la Ley, las siguientes: 1. Cuando el
contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios siguientes a la firma del
contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envié del mismo, por parte
del contratista.- CLAUSULA DECIMA TERCERA:- CONFIDENCIALIDAD:; el Contratista mantendra la
reserva y confidencialidad sobre la informacion que maneje para la ejecucion del objeto y de las
obligaciones del contrato por to que el Contratistase compromele, ademas, a no usarlos, ni divulgarlos,
ni entregar informacion alguna.- CLAUSULA DECIMA CUARTA:- PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de Ia ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica
e intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA QUINTA:- PENAL PECUNIARIA:
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas
del presente conirato, la parte que incumpla deberd responder por una suma equivalente al 20% del
valor de este contrato. En el caso del Contratista, el vakr de los peruicios gue sufra la
Superintendencia podra ser tomado de la garantia dnica o del saldo del conlrato si lo hubiere.-
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: La mora o el incumplimiento del plazo de entrega por parte del
Contratistao el incumplimiento parcial o total de sus obligaciones, causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 de! valor del contrato, por cada dia de incumplimiento, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. La imposicion de las multas, se hara mediante resolucion motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.-
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:- RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El
Contratistarenuncia a ser requerido para la constitucion en mora, CLAUSULA DECIMA OCTAVA:-
CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las
clausulas excepcionales al derecho comun, .de terminacion, modificacién e interpretacién unilateral .y
caducidad de conformidad con lo dispuesto en los ariculos 15, 18, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.-
CLAUSULA DECIMA NOVENA:- CESION: Los derechas y obligaciones que emanen del presente
contrato son intuito persona, y no podrén ser cedidos ni transferidos por el Contratistasin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de Articulo 41 inciso 3 de Ia
Ley 80 de 1993.CLAUSULA VIGESIMA:- SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través
de los mecanismos alternativos de solucidn de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las
partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de o Contencioso Administrativo.
PARAGRAFO.- Las obligaciones de las partes establecidas en este conlrato no se suspenden por el
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hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén
resolviendo.- CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:-DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos
del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucidn del contrato,
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:-EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: Ei presente contrato
no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la Superintendencia, por cuanto este actia con
plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqul pactados.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:- INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o
su personal, durante la ejecucion dei objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segin este contrato
sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicaré lo mds pronto posible de ello para que por
su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA:-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: A) Los Estudios Previos y documentos previos. B) Las Actas, informes y
deméas documentos que se suscriban para el correcto y oportunc cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA:- PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato
se considera perfeccionado con su suscripcion. Para su ejecucién requerira: 1) Expedicidn del Registro
presupuestal; 2) Constitucién de la garantia por parte de el Contratistay su aprobacién por parte de la
Superintendencia. 3) Acreditacién estar el dia en los aportes a Salud, Pensién y a Riesgos Laborales
en los términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de Inicio, previo ‘cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.

Se firma el presente contrato en Bogots, alos  {). | MAR 2ﬂ17

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA
LTI |oenun Lovano G.
ALBERTQO FERRO CASAS LADY LORENA ROMANO GARCIA

Secretarlo General C.C No. 53.116.119

Proyacto: Camila Lucia Montes Ballestas. Abogada Direccién De Contratacid "y
Reviso y aprobd: Andrea del Carmen Contraras Gonzalez. Directora de Co cidn
Revisé y aprobo: Leonel Edgardo Rivaros Diaz. Asasor Secretaria Genem@
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ADICION 01 Y PRORROGA 01 DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 472 de 2017, SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT. 899.999.007-.0 Y LADY LORENA ROMANO
GARCIA, CON C.C. 53116119,

ALBERTC FERRO CASAS, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No. 80.410.604,
Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado mediante Resoclucion N°
7355 del 06 de Julic de 2015, posesionado en el cargo mediante Acta del 06 de julio de 2015, en ejercicio de sus
facultades legales, en especial la conferida en la Resolucion 14412 det 29 de diciembre de 2014, mediante |a cual se
delegd la facuilad de celebrar contratos, quien en adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA y LADY
LORENA ROMANO GARCIA con cédula de ciudadania No. 53116119 quien en lo sucesivo se denominard EL
CONTRATISTA, hemos convenide realizar la siguiente Adicién 01 y Prérroga 01 al Contrato No. 472 de 2017, la
cual se regird porfla Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y demas normas legales
vigenies atinentes a la materia y, en especial, por las cladusulas que se establecen, previas las siguienies
consideraciones: 1). Que de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 3 de 13 Ley 80 de 1993, los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios pablicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrades que colaboran con ellas, en la consecucién de dichos fines. 2). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica,
autonamia administrativa, financiera y patrimonial. adscrita al Ministerio de Juslicia y del Derecho. 3). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro lendra como objelivo la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control de los
servicios publices que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacién,
administracion, sostenimiente, vigilancia y conlrol de las Olicinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de
garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y administracion del servicio pablico registral inmobiliario,
para que esios servicios se desarrolien conforme a 1a ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad, 4).
Que el 01 de marzo de 2017, se suscribio el Contrato de Prestacion de Servicios entre LA SUPERINTENDENCIA y
LADY LORENA ROMANQO GARCIA. 5). Que el Objeto del contrato es: “En virlud de ssie coniralo, el conlratista se
obliga a prestar con plena aulonomia técnica y adminisirativa sus servicios como técnico, para desarrollar actividades
establecidas para las lineas de produccion hajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR.
Para Ia recepcidn, alistarniento, organizacion, digitakizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades
de conservacion de los documentos misionales en las oficinas de registro de instrumentos ptiblicos™. 6). Que el valor
del CONTRATO 472 de 2017, se pacto por la suma de SIETE MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($7.682.666,67) y su plazo de
ejecucion serd hasta el 12 de julio de 2017. 7). Que medianle oficio SNR20171E020603 radicado en la Oficina
Asesora de Planeacion ¢l dia 05 de julio de 2017, el Director Administrativo y Financiero de la SNR, solicita y justifica
una adicitn por fa suma de hasta TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS MCTE
($3.440.000) o proporcional por fraccion del mes y una prérroga al mencionado contrato de DOS (02) MESES,
“Con el fin de mantener de forma permangnie la acluafizacion de la informacién y la digitalizacién de los
documenios que ingresan a las Oficinas de Registro en et sistema de Informacion IRIS documental, para dar
cumplmiento de la Ley General de Archivos y aplicacién de la normatividad relacionada con la organizacién de
archivos en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP en las cuales se ha adoptado ef uso del
Sisterna como herramienta para el procesc de registro de instrumentos publico y Ia funcidn archivistica bajo el
Programa de Gestion Documenial -PGD. l.a Entidad requiere apoyar las aclividades de! Sistema de Gestion
Documental SGD y mantencr aclualizado y disponilite las imadgenes procesadas en fa linea de produccion y ia
adecuada ejecucion del “procedimiento para la organizacion fisica de docummentos”. Para el desarrolio de las
actividades tendientes al cumplimionfo de los objeltivos relacionados con la implementacién de los sisternas de
geslién documental de acuerdo con las dirgctrices anlerformente enunciadas, la Enlidad necesita contar de forma
permanenle con el recurso humano suficiente en términas de cantidad que le permita la adecuada alencin del Plan
de Gestion Documental. La Entidad no cuenia con el personal suficienle para la adecuada alencion del Programa de
gestion documental, por l0 cual se hace necesario prorrogar 10s conlrates de prestacion de servicios con el fin de dar
conlinuidad al proceso de registro y organizacion e archive misional’. 8). Que segun oficio con radicado
SNR2017IE020769 de fecha 05 de julic de 2017 radicacion interna OAP-0520, la Jefe de |a Oficina Asesora de
Planeacion, procede a expedir la Lista de Chequeo No. 60. 9). Que mediante oficio radicado en la Direccion de
Contratacion el 07 de julic de 2017 el Asesor del Despacho del sefior Superintendente de Notariado y Registro, le
remite al Secretario General, la Lista de los Contralistas para la realizacién de las adiciones y promogas que se
relacionan en la Lista de Chequeo Na. 60. 10). Que el valor de esla adicién expresado en S.M.L.M.V. no excede el
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50% del valor del contrato principal, conforme a lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley B0 de 1993. 11).
Que existe ta apropiacién presupuestal requerida para financiar esta adicion como se demuestra mas adelante. 12).
Que de acuerdo a lo anteriormente expuesto, estan dadas las condicdones faclicas y de derecho que hacen
procedente esta adicién, la cual se regird por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y su Decrelo 1082 de 2015 y
demas normas que gobiernan la materia ¥ en especial por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA.-
Prorroga: Se prorroga Dos (02) meses el Contrato de Prestacion de Servicios No. 472 de 2017. En todo caso fa
ejecucién de la adicion del contrato no podra superar el 31 de diciembre de 2017.- CLAUSULA SEGUNDA.- Adicion
en valor: Se adiciona el presente contralo con {a suna de TRES MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS MCTE ($3.440.000). CLAUSULA TERCERA.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Que existe
disponibilidad presupuestal de acuerdo al CDP N® 75217 del 10 de Jufio de 2017, del Proyecto:
“SISTEMATIZACION DE LOS PROCESQOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO", Aclividad: "GARANTIZAR LA OPERACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL EN LAS ORIP", Catalogo del Gasto C-1209-0800-4-0-27, expedido por el responsable de
Presupuesto. CLAUSULA CUARTA El. CONTRATISTA debera constituir ampliacion de la garantia Onica en valor y
plazo. de conformidad con la presente adicidon y prorroga. CLAUSULA QUINTA.- Perfeccionarniento y
Legalizacion: El presente documento se entenderd perfeccionado con la firma de las paries coniratantes. Para su
legalizacion se requerira: 1). Expedicidn del Registro presupuestal. 2). La ampliacion de ta Garanlia Un:ca por parte
de EL CONTRATISTA y ia aprobacién de la misma por parte de LA SUPERINTENDENCIA. PARAGRAFO: Ei
Contralisia allegard la ampliacidn de la poliza Gnica a la Direccidn de Cantratacion de la Superintendencia, en la
Calle 26 No. 13- 49 Interior 201. Piso 3. CLAUSULA SEXTA.- Alcance: Lo no adicionado y/o modificado al Contrata
de Prestacidn de Servicios Profesionales, conservara su lenor literal.

Para constancia, se firma en Bogotd D.C., a los 1 2 JUL. mw

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA

BB VY
L\ADY LOREQA ROMm\J ARCIA ©

ALBERTO FERRO CASAS
Secretario General C.C.53116119

\
A\
Proyectd: Camila Lucta Montes - Abogada Direccidn De Con\ralau&-
Revisd y aprobd; Lecnel Edgardo Riveios Diaz. Direclor de Contrat @W
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MARTHA LUCIA RODRIGUEZ LOZANO, domiciliada en Bogotd D.C., idenitificada con cédula de
ciudadania No.52.821.816, en calidad de Secretaria General de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucién N° 12352 del 14 de noviembre de 2017 y
debidamente posesionado segun consta en Acta de Posesion del 6 de diciembre de 2017, en ejercicio
de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre de
2014, mediante 1a cual se deleg6 fa facultad de celebrar contratps, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y LADY LORENA ROMANO GARCIX, identificado con la cédula de ciudadania
No, 53.1 16.119‘q/uien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
Contrato de Prestacién de Servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
arliculo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia y en especial por fas siguientes cldusulas previa las siguientes
consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad descentralizada,
técnica, con personerfa juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio
de Justicia y del Derecho. 2). Que ia Superintendencia de Nolariado y Registro tendra como objetivo la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de tos servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, |a organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y
control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar fa guarda de la fe
publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico registral inmabiliario, para que eslos
servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3).
Que De conformidad con lo establecido en las diferentes reestrucluraciones que ha tenido la entidad y
los ultimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante los cuales se reestructuro la
Super Intendencia de Notariado y Registro - SNR -, se establecen entre otras de sus funciones las de:
adelantar tas gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del servicio publico notarial y
registral. Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y de
registro de instrumentos publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la
eficiencia, atencion de los servicios de notariado y de registro de instrumentos publicos procurando su
racionalizacién y modernizacion, ta Super intendencia de Notariado y Registro — SNR - cuenta con la
certificacian de un sistema de Gestion de Calidad — SIG — conforme a la norma Técnica de Calidad para
la Gestion Publica NTC GP: 1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) & 1ISO 9001:2008 (Certificado No. SC
7086-1} en el cual se garantiza el cumplimiento de los requisitos de un sistema de gestion de fa calidad,
tal como lo exige Ia Ley 872 de 2013. 4). Que En este sentido y para atender las politicas promulgadas
por el Gobierno Nacional y dentro de su sistema integrado de Gestién -SIG -, certificado por la NTC GP:
1000:2009 e 1SO 9001:2008, la Siper Intendencia de Notariado y Registro — SNR -, requiere ejecutar la
planificacion, programacion y desarrollo de las acciones de asistencia, ejecucion, control, seguimiento y
coordinacion de Ia funcidn archivistica de las oficinas de registro, la logistica seguimiento y gestion, se
dara con el recurso humano que se contrale para la operacion de las lineas de produccion aplicando las
pallticas y normatividad del Archivo General de la Nacién. Se busca la conservacion de la documentacion
desde Ia radicacion y cada una de las fases del ciclo vital del documento para garantizar la conservacion
del material de los archivos, teniendo como fundamento las directrices dadas por el comité de
administracién de documentos segun o establece 1a resolucion No. BBBS del 21 de septiembre de 2012.
5). Que Par lo anterior y para el desarrollo de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos
relacionados con la implementacion del sistema de gestion documental, ta entidad necesita contar con
un recurso humano suficiente en términos de calidad fuerza de trabajo que e permila 1a adecuada
atencién del plan de gestién documental. 8}, Que para el desarrollo de las actividades tendientes al
cumplimiento de los objetivos relacionados con la implementacién del sistema de gestion documental, la
Entidad necesita contar con un recurso humang suficiente en términos de cantidad y fuerza de trabajo
que le permita la adecuada atencion del Plan de Gestion Documental. La Entidad no cuenta con el
personal suficiente para la adecuada ejecucion del Programa de gestion documental, por lo cual se hace
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necesano recurrii a la contratacion del recurso humano necesario para atender las aclividades

previamente sefaladas. 7). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto
1 para realizar la presente contratacidn, sequn COP que mas adelante se enunciara. 8). Que de acuerdo
con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad, no cuenta con el personai suficiente e iddneo para
apoyar el respectivo proyecto. 9). Que |a Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y
Registro ha analizado los documentos presentados por LADY LORENA ROMANO GARCIA, verificando
que cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios previos. 10). Que el
presente contrato se regira por las siguigntes cldusulas: CLAUSULA PRIMERA:-OBJETO:En virtud de
esle contrato, EL CONTRATISTA se Obliga a prestar con plena autonomla técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las aclividades establecidas para las
lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la
recepcion, alistamiento, organizaci6n, digitalizacion, tipificacion, contral de calidad y disposicion en
' unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos
} publicos. CLAUSULA SEGUNDA:- LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se reatizara en
las instalaciones de ia Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota - Zona Norté”G en
cuaiguier lugar que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del
servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, la
Superintendencia asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA TERCERA:-
PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucidn del conlrato serd hasta el treinta y uno {39) de
diciembre de 2018. Su ejecucitén se establecera a panir de la suscripcion del acta de inicio entra el
Contratista K el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del
mismo. CLAUSULA CUARTA:- VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: E| valor total del contrato es {a
suma de hasta VEINTE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL QUINIENTCS PESOS
{$20.596.500) M/CTE. b) Forma de pago: La forma de pago se efectuard por mensualidad vencida por
valor de UN MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS {$1.791.000y o proporcional por
fraccién de mes por el tiempo laborado, previa cerlificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por
el Supervisor del contrato y el page de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA:- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los
recursgs para financiar el valor del contrato sera, de acuerde con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 7218 del 15 de Enero de 2018 Rpbro: “A-2-0-4-41-13". Actividad: “Otros Gastos por
| Adquisicion de Servicios”, expedido por el responsable de Presupuesto. Ci]USUi_.A SEXTA:-
i i OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA &dquiere para con la
b Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la Superintendencia de Notariado

y Registro, en los plazos en los que se le determing, los documentos requeridos para el inicio del ¢ontrato,
I 2). Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacidn de la
| primera cuenta de cobro. 3). Constiluir 13 garantia Unica para sv posterior aprobacisn por la
X Superintendencia. 4). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el page de los respectivos aportes. 5). Suscribir conjuntamente con el supervisor
el acta de inicio correspondiente una vez cumplides los requisitos de perfeccionamiente y legalizacion
! de! contrato. 6). Para efectos de! pago mensual de honorarios el contratista debera presentar; Impresion
! o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AFP.y ARL,,
: salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato informe de supervision de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios, solicitud y aulorizacion de pago, informe mensual de aclividades por
escrito, aprobado por el supervisor del contrato.7). Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa,
atender las inslrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se te impartan por pane
de quien sea designado como supervisor det contrato. 8). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
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etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier falla o error
que se cometa en la gjecucién del objeto contractual. 10). Disponer lo necesario para que el objeto del
contralo se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera
de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omilir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales
circunsiancias, 12). Cumplir con. los demas deberes a su cargo que se deriven de ia naturaleza del
contrato.13). Enviar a la Direccidn de Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco {(05) dias
siguientes a la aprobacion del mismo; al siguiente correo: supervisiones@supernotariado.gov.co. 14).
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. _CLAUSULA SEPTIMA:- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes gbligaciones: 1. Desempefiarse
en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicibén
fisica de documentos. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en ias ventanillas de registro en
orden de radicacidn o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la [[nea de produccion. Responder
por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro de! rol de afistamiento debe
organizar los documentos de acuerdo al principio de priaridad o rango, la ordenacién se encuentra
definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura
u oficio, anexcs, ultima hoja de las firmas de las copias para ia oficina de registro, catastrd e interesados,
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos
({incompletos, rotos, fotocopias, elc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de
gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mlentras se termina el proceso de
la linea de produccion; retirar e! material abrasive de los documentos; ordenar los documentos de
acuerdo a instructivo, entregar los paquetes de documentos al digitalizador, 4. Dentro del rol de
digitalizacion se debe verificar el tumno del documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del
sisterna {SGD-IRIS}, asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan
a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacidn y reparto de documentos en el proceso
misionat; digitalizar e! documento en el orden de recepcién; revisar la malla de turnos con el fin de verificar
y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la
Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas
en blanco, en 1a configuracidn del escaner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF
{Duplex), tamano de! papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno
digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccitn los turnos de
documentos faltantes entregar los pagueles de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro
del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones
y numero de folics colocados en la etapa de atistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
programa de geslién docurnental para tal fin; asegurar fa calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados
por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; lipificar asociando el tipo documental a cada imagen;
verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la
malla quede vacla de turnos de documentos radicados en el dia; 6. Dentro del rol de custodia se debe
organizar el documento después de realizar |a digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue
recibido por la ventanilla de registro; ordenar por crden de turno los documentos, los cuales se deben
custodiar en e! espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura ef trdmite interno para el
armado y entrega al piblico de acuerdo a instructivo. 7. En el rot de segunda digitalizacién y armado se
debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuvando aplique;
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buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de documento relacionade en el
formulario de calificacién ¢ nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar fa copia del usuario con
destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segin
instructiva; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion
y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS), se espera el formulario de calificacion
o nota devolutiva, si el documento estd en el archivo temporal en la linea de produccion se integra
fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso gque se haya entregado a la ORIP se soficita el
documento iniciat para que la documentacion quede integrada. 8. En casa de reproceso el cual se da en
el evento que los funcionarios de la ORIF consideran que las imagenes digitalizadas no son 1as correctas,
que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de
disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar ei informe mensual que
debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 11. Ditigenciar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas
que no cuenlen con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folips alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha
desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP,
fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, consecutivo
de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,
nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcidn
de la ubicacion. 12. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacién documental, segin directrices
de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni
digitalizar en vigencias anteriores. 13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 14. Prestar en
forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de {as aclividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de
trabajo, sujela en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al publico definidos
por la Superintendencia de Nolariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la
apertura de la ventanilla, hasta el ultimo documento radicado. 15. Mantener actualizadas las imagenes
de los lurnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida del
sistema de Gestion Documental. 16. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar
por el contralista (praceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiére un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y conceniracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro det
desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asl como los de telefonia celutar.
17. Mantener actualizado el archivo flsico y control de los préstamos realizados en el SGD. 18. Cumplir
con los niveles de servicio y calidad que se establezca para e! seguimiento en la ejecucidn del contrato.
19. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervisién
del contrato. 20. Suministrar mensuaimente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el
cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 21. Responder por la
administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 22. Mantener plena
reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 23. Aplicar el
acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las noimas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia, 24, PROBUCTDS A ENTREGAR: El contratisla debera
presentar al Supervisor def Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico:
A). Diligenciamiento del anexo numero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucion del contrato que contenga ios siguientes datos: fecha de radicacién del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de
folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el
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documento, nombre de ta persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra
el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del
documento calificado a la linea de produccion, calificacién entregada, consécutivo de reparto, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe
los documentos para enlrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacién. B).
Diligenciamiento del formato nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la
infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. C). Entrega de los
formatos Unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el
responsable del archivo en la ORIP y el contratisla y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. CLAUSULA OCTAVA:- OBLIGACIONES DE LA
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al
CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con éf para el
desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos enunciades en el estudio previo. 4). Ejercer
la supervision del contrato a través del Interventor yfo Supervisor segun sea el caso, o en su defecto por
el Servidor PUblico designadoe por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6).
Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que regula la
actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA:- SUPERVISION Y OBLIGACIONES OFL
SUPERVISOR: A) Supervision: La vigilancia en el cumplimiento estricto- del oBLe’to del contratado,
estari a cargo del Registrador de Instrumentos Publicos de Bogota Zona Norte o a quien designe el
ordenador del gasto. B) Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del
contrato. 2. Presentar mensualmente los informes de supervision del contrato, asl como actas y demas
documentos que soporten la ejecucidn y sequimiento del contrato. 3. Informar por escrito cuaiquier
situacion que pueda afectar el cumplimiento del cbjeto, el plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la
debida anticipacién cualquier modificacton, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente conlrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucién. 5.
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio paclado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicién del Contratista
los equipos, software, recursos tecnotogicos y localivos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrolio de las aclividades de la Superintendencia de
Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7. Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No, 8081 de julio de 2016,
por 1a cual se adoptd el Manual de Supervisidn ¢ Interventorfa de los contratos de la Superintendencia
de Nolariado y Registro. B. Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de Inicio dentro de los
tres {03) dlas siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9. Enviar a ta Direccion
de Contratacidn los informes rmensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a ia aprobacién del
mismo; al siguiente correo; supervisiones@supernotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA:-
INHABILIDADES € INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de
juramento que no se halla incurso en Ias causales de inhabilidad e incompatibilidad estipuladas en la ley
y la Constitucian Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad sobreviniente lo comunicara
inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto en el Articulo
9° de la citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:- GARANTIAS: El incumplimiento a tas obligaciones
contractuales constituye el mayor riesge para €l normal desarrolic del objeto contractual por lo que ¢!
Conlratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que
debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor del contrato,
con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicién
de la poliza. 2). De Calidad del servicio: Ei 20% del valor del conirato, ¢on vigencia por el plazo del
contrato, mas seis (6) meses a partir de la expedicién de la pdliza. PARAGRAFOQ: Conforme a lo anterior,
en caso de ser necesario se deberd solicitar la adicidén en tiempo a los amparos estabiecidos en la
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Garantla Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuenles a los solicitados,
contados a partir del Inicio de Ia ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo a lo anterior sera obligacion
del Contratista efecluar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:- CAUSALES
DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, las
siguientes: 1. Cuando el contratista no aporte la poliza de garantia dentro de los 5 dias calendarios
siguientes a la firma del contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al
envio del mismo, por parte del coniratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA:- CONFIDENCIALIDAD: EI
Contratista mantendra la reserva y confidencialidad sobre la informacion que maneje para la ejecucion
del objeto y de las obligaciones del contrato por lo que el Contratista se compromete, ademas, a no
usarlos, ni divulgarlos, ni entregar informacion alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA:- PROPIEDAD
INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, seran
de propiedad fisica e intelectual exclusiva de fa Superintendencia. CLAUSULA DECIMA QUINTA.-
PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualguiera de las
obligaciones derivadas del presenle contrato, la parte que incumpla deberd responder por una suma
‘equivalente al 20% del valor de este contrato, En el caso del Contralista, el valor de los perjuicios que
sufra la Superintendencia podra ser tomado de la garantia unica o del saldo del contrato silo hubiere.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: La mora o el incumplimiento del plazo de enlrega por parte del
Contratista o el incumplimiente parcial o total de sus obligaciones, causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor de! conlrato, por cada dia de incumplimiento, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. La imposicién de las multas, se hard mediante resolucién molivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.- CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA:- RENUNCIA A LA RECONVE,NCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser
requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:- CLAUSULAS EXCEPCIONALES
AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
cormun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA NOVENA:- CESION: Los
derechos y obligaciones que emanen del presente contralo son intuito persona, y no podran ser cedidos
ni transferidos por et Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia,
al tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA:- SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato serdn resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En
caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libernad para recurrir a la Jurisdiccion de to
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.- Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato
no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el
tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:-DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos del presente contrato se considera camo domicilio contractual el lugar de ejecucion
del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:-EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El
presente contralo no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la Superintendencia, por cuanto
este actla con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrd lugar a reconocimiento
alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqul
pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:- INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EI
Contratista mantendra indemne a la Superiniendencia contra todo reclarmo, demanda, accién legal, y
coslos que puedan causarse O surgir por daflos o lesiones a personas ¢ bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de
que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este
contrato sean de responsabilidad de &l Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adople oportunamente las medidas previstas por ia ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
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CUARTA:-DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: A) Los Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del
contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) El registro Presupuestal. E) Los recibos de
pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Las Actas, informes y demas documentos que se suscriban
para el correcto y oporiuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA _VIGESIMA QUINTA:-
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. Ei presente. contrato se considera
perfeccionado con su suscripcidn. Para su ejecucion requerird: 1). Expedicion del Registro presupuestal;
2). Constilucion de [a garantia por parte de el Contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al ¢ia en los aportes a Salud, Pension y a Riesgos Laborales
en los términos de tey. 4). Suscripcidn del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los reguisitos antes
sefialados.

Se firma el presente contrato en Bogota, a los . 2 2 ENE ’20‘\8

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA

E.%ﬁ?)ﬁsug WMR;IQ‘

C.C No. §3.116.119 —

MABTHA LUCRA RODRIGU
Secretarta General

Proyectd: Valeria Romero Vififias- Abogada Direccion de Contratacién 14/
Y\ evisd: Héctor Suarez- Profesional Especializado
Revisd y Aprobé: Angela Pantoja Morales. Directora de Contratacién L-s
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WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliade en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionade el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 def 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominard

MPERINTENDENCIA y LADY_LORENA ROMANO GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania No.
53‘!1617@5l quien en adelante se lamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién, el cual se regird por la Ley 80 de 1993, e! literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, &l articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas nommas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP 11, y en consecuencia
se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que fa Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como objelivo la orientacion, inspeccién, vigilancia y control de los servicios plblicos que prestan los Notarios
y los Registradores de Instrumentos Piblicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar 1a guarda de la fe piblica, la sequridad
juridica y administracién del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme
alatey y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan
el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacidn
expedida por elfta Director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de
perscnal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la tolalidad de las aclividades que
implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requendo en el estudio previo que
garaniice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia
con las demas nomas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante e! procedimiento de Centratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacién se encuentra
incluido en el Plan Anuval de Adquisiciones. 7) Que |a Direccion de Contratacién revisd y concluyd que se cumple
con {odos los requisitos legales para dar inicic a la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se reqird por
las sugu1enles clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se realizara
en la Oficina de Registro de Bogota Zona Norte o en cualquier lugar que por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requnera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - EJECUCION: Su ejecucion se establecera a partir de ta suscripcion del acta de inicio
entre ¢l Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: 0: a) Valor: El valor total del contrato es por la suma
de hasta ONCE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MiL. DOSCIENTOS PESOS  ($11.122.200,00) MICTE ; b) Forma
de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de "UN_MILLON OCHOCIENTOS
CINCUERTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE! o proporcional por fraccion de mes por
el tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por ef Supervisor del contrato y el
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Sequridad Social Integral (Salud- Pension y ARL).
LA SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 8619 del 04
de enero de 2019. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.- CLAUSULA CUARTA-DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista hace las
siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2} Esta debidamente facullado para
suscribir el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gasios, costos, derechos, impuestos, tasas y
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demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de favado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafice, captacion legal
de dineros y en general de cualquier aclividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrate no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA.
- RESPONSABILIDAD: El contraiista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad
det juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articuto 127 de la Constitucién Politica, los articulos
8y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totaimente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un lercero contra la Superintendencia de Nokariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA, - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1). Aporlar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA
y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del conirato. 2). Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 3).
Constituir la Garantia Unica y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacion
por la SUPERINTENDENCIA. 4). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos Laborales {(A.R.LL) vy,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5). Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de
inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento v iegalizacién del contrato. 6). Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago disciminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente
establecidas y el Formaio informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios, solicitud y
autorizacion de pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 7). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientas que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designade como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad v
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10). Disponer lo necesario para que el objeto del
contralo se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley,
con el fin de obligado a hacer u omilir algln acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notartado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con
los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Subir a la Plataforma Transaccional
del SECOP Il los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos. 14).
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias psicoactivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para
con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). Desemperiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacian, armado y disposicidn fisica de documentos, segun lo definido
en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser procesados en fa linea de
produccion. Responder por los documentos fisices que se le entregan y por su custodia.- 3). Dentro del rol de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se enclientra
definida por !a SNR (recibo de caja, boleta fiscat o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo
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sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletes, rotos, fotocopias,
etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental {SGD-IRIS); ingresar cada
wrno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdoe a instructivo; enfregar los paguetes de documentos al
digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turmo que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitatizar |2 totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afeclar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de tumos con el fin de verificar
y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escéner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF {Ddplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en
el sislema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezea de la malla; informar al coordinador
de la linea de produccién los turncs de documenios faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona
que realiza calidad.- 5). Dentro dei rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar
tas observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual)
dispuesto programa de gestién documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos basicos cargades por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el ammado; informar al coordinador de la
linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documenios
radicados en el dia.- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de tumo
los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras
dura el tramite inferno para el armado y enirega al pubtico de acuerdo a instructivo. 7). En el rol de segunda
digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor
cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al turno de documento relacionado en el
formulario de calificacién o nota devolutiva, anexaro al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la
ventanilla y 12 ofra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segim instructivo; en el caso de que
exisla una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacidn y se asocia el documento relacionado
en el sistema (SGD-IRIS), se espera el formulario de calificacion o nola devolutiva, si el documento esta en el archivo
temporal en |a linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacidn fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de Ia ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que fallan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. -9). En el
rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito
anteriormente.- 11). Diligenciar a diaric en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de 1a persena que alista ¢l documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacion
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entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanila, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segin
directrices de la SNR, para aquella documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni
digilalizar en vigencias anteriores.- 13). Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14).
Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrd subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las aclividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jorada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al publico definidos por Ia
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quinge minuios antes de la apertura de |a
ventanilla, hasta el ultime documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los fumnos de radicacion
que hayan surtido el trdmite durante el tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Geslién Documental -
SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desamollar por el contratista {proceso de linea
de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista deberéd abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y
dispositivos electrdnicos, asi como los de telefonia celular. — 17). Mantener aclualizade el archive fisico y control de
los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacidn,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y trasladoes de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta Gitima se encuentre al dia en su
gjecucion.- 19). Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se eslablezca para el seguimiento en la ejecucién
de! contrato.- 20). Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision
de! contrato. - 21). Suministrar mensualmenite los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del
trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. - 22). Responder por la administracion y manejo de los
bienes entregado para la ejecucion del contrato.- 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiento del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacion,
las normas que lo modifiquen y demas nomatividad vigente que rige la matera.- 25). Las demas que le sean
asignadas por el supervisor, que tengan relacion con el abjeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL
CONTRATISTA debera presentar al Supervisor det Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico: A) Diligenciamiento del anexo numero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la_ejecucidn del contrato que contenqa los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento,
documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numerc de folios alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documente, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
cafificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documenlos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacién.- B) Diligenciamiento del Anexo nimere No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IR!IS y estado de la infraestructura lecnoldgica entregada por la SNR para desempeniar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos tnicos de inventario documental FUED en formato PDF, los cuales deben estar firmados por
el responsable dei archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo.- PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en I3 Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conacimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato
que consoclide todas las actividades y resuftados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquetlos
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aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la
Entidad.- CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA, 1}, Expedir el Certificado de
Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con éf para el desarrollo del mismo. 3}. Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer
fa supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Pblico designado por la Secretaria
General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resolucin intema que requla la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA:- SUPERVISION
Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A} §l{l_’EI§V[SJON: La vigilancia en |a ejecucion y cumplimiento estricto
del contralo estard a cargo del Coordinador Tecnolégico Administrafivo de fa ORIP Bogota Zona Norte, o en
quien designe el crdenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
gjecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacién mensualmente los informes de
supervision del conlrate, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucidn y seguimiento del contrato.
3). Informar por escrilo cualquier situacidn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anlicipacion cualquier modificacidn, aclaracién, adicién en tiempo ¢ en valer que
deba hacerse al presente conlrato, asi coma estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucidn. 5).
Elabarar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccitn del servicio paclado, siempre que
haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos, software,
recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la dispenibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en &l
normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariade y Registro y/o Oficina de Registro donde
ejecute el contrato. 7). Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por ia
Resolucién No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. 8). Allegar a la Direccion de Contralacion original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la nofificacién del acto administrativo de supervision.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion,
ademds de las previstas en la Ley, cuando el confratista no constituya LA pdliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Hl por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DEGIMA
SEGUNDA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: - En aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envid, LA SUPERINTENDENCIA entendera
el desistimiento por parte del futuro confratista y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
compromeliéndose a hacer uso debido de !a informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto
confractual asi como de las obligaciones del contrato, y retornara a la Entidad una vez terminado el contrato, asi
mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, serdn de propiedad fisica e inlelectual exclusiva
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSUL A DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.} En caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente conlrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
total de este contrato, 1a cual sera cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.} igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo
de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor lotal del contralo, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago de! contrato. No obstante, la Entidad se reserva
el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan e! monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
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obligacicnes que se encuentren en mora o retraso, se causaran mulias hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retrase, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La
imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debide proceso v de conformidad
con |o establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicidn de multas no impedira Ia aplicacion de otras sanciones a
que hay lugar por el incumplimiento. d.) E! contratista autoriza a que la SUEPRINTENDENCIA descuente del saldo a su |
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A \
LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables
las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA DECIMA NOVENA: - ‘
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser }
cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superniendencia, al ‘
tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: |
La solucion de fas controversias contracluales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a |
través de los mecanismos alternativos de solucidn de conflictos. En caso de que persisian las diferencias, las partes ‘
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccidon de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las |
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten }

|

|

\

diferencias o controversias, inclusive durante ! iempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA

PRIMERA: - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para lodos los efectos del presente contralo se censidera como

domicilio conlractual ef lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA

RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la

SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa, Por lo tanto, no habra

lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier ofra erogacion diferente a los honorarios

aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista

mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan

causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por e! Contratista 0 su personal, durante

la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule redlamo, demanda o accion legal

contra la Superintendencia por asunlos, que segun este conirato sean de responsabilidad de él Contratista, se le

comunicara lo méas pronto posible de elto para que por su cuenta adople oportunamente las medidas previstas por

la ley para mantener indemne a la Superiniendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente

contrato los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C)

Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de |

Sequridad Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno - }

cumplimiento del mismo.- CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y i

LEGALIZACION. E! presente conlralo se considera perfeccionado con su suscripcién en la Plataforma !

Transaccional del SECOP il. Para su ejecucion requenira: 1). Expedicidn del Registro presupuestat; 2). Constitucion ‘
\
\

de la garantia por parte de ef contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia. 3). Acredilacion de estar
al dia en los aportes a Salud, Pension y a Riesgos Laborales en los términos de ley. Para su legalizacion requerira:
1). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados,

Proysctt: Daniel Famando Palacios Narand - Direccién de Contratacién ;
Revisd: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Directov de Contratacian (e) !
Aprobd: Wiliam Antonio Burges Durango - Secrelario General, 1
\
|
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ADICION Y PRORROGA No. 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.22 DE 2019 SUSCRITO
“ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA
ROMANO GARCIA, CON CEDULA 53.116.119 -
Entre los suscritos, WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de
ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de Octubre de 2018, debidamente posesionado el primero
(01} de Noviembre de 2018, en gjercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29
de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra LADY LORENA ROMANO GARCIA | identificada con cédula dé ciudadania No.
53.116.119 y quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido realizar fa Adicién y Prérroga No.
01 al contrato_de prestacion de servicios No. 022 de 2019; la cual se regira especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, ef Decreto 1082 de 2015, y de sus Decrelos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. - 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los
servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atiende la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publices y asesora al Gobierno Nacional en la
construccion de las polilicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral. - 3). Que en el 2014, el Gobiemo Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la
Superintendencia de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el caracter de
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica propia, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita
al Ministerio de Justicia y del Derecho, y que dentro de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccién, vigilancia
-y control de |os servicios publicos que prestan los Registradores de Instrumentos Pablicos y los Notarios.- 4). Que el dia
VEINTITRES (23) de_Enero de 2019, se suscribi¢ el Conirato de Prestacion de Servicios No. 22 de 2019. - 5). Que el
objeto del contrato es: “PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMG
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE APQYQ AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL
PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR. PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION,
TIPIFICACION, CONTROL DE CALIDAD Y DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
MISIONALES EN OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS”.- ORIP BOGOTA NORTE - 6). Que el valor
del contrato se pact por fa suma de ONCE MILLONES CIENTOQ VEINTIDOS MIL DOSCIENTOS PESOS ($11.122.200,00)
MCTE, incluido IVA.- 7). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijo en seis (6) meses, contados a partir de la
fecha de suscripcidn del Acta de Inlc:o _previo el cumplimiento de los requisilos legales. - 8). Que el Acta de Inicio de!
contrato de prestacion de servicios No. 18 se suscribio el dia treinta_(30) de Enero de 2019.- 9). Que el Director Técnico
de Registro de la SNR, segun radicado SNR2019IE023513 de fecha veinticinco (25} de Julio de 2019, solicita y juslifica la
Adicion y Prérroga No. 01, en los siguientes términos. *(...) La Superintendencia de Notariado y Registro - SNR -, desarrolia fas
actividades que componen fa funcion archivista bajo el Programa de Gestion Documental - PGD - que contiene las acciones de
organizacion de archivo fisico y ha incorporado en ef Sistema de Geslion Documenlal - SDG - lfecnologias de avanzada en In
administracion y conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19), empleando el aplicativo IRIS documental ADS versién SNR
como medio técnico, electronico, informativo, dplico o telematico, lo cual demanda brindar entrenamiento para el cumplimiento de fa ey
general de archivos y aplicacion de la normatividad para fa organizacion de archivos en las oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos — ORIP - y Ias dependencias del nivel central en las cuales se ha adoplado el use de este recurso tecnoldgico.-La Direccién
Técnica de Registro debe proponer e implementar politicas y estrategias que garanticen la adecuada y optima prestacion de los
servicios en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del Pais, de igual manera se debe mitigar ef fiesgo y asegurar la
informacion de los folios de matricula inmobiliaria del pais, esto es posible gracias a la Linea de Produccion, la cual se aplica a todos los
~documentos que se decepcionan, se producen y deben ser preparados para surtir el proceso de digitalizacion, indexacion, controf de
calidad y consulla del Sistema de Misional, para luego ser conservados en el archivo de gestidn Fisico, asi mismo esta prevé el insume
para que desde fas ORIP a nivel nacional se puedan surtir de manera ltrasparente y ordenada fos distinlos procesos misionales entre
eflos el de calificacién de documentos.-Asi pues, y de conformidad a las calidades e importancia que tienen los documentos anles
mencionados se deben plantear estrategias que permitan garantizar que el servicio de Linea de produccion se preste en lo posible con
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el menor tiempo de afectacion, es decir, la no prestacién del servicio de finea de produccion tendria un gran efecto negative en la
productividad y misionalidad de las ORIP a nivel nacional, para lo cual fa adicion y prérroga para fos contratos de prestacion de servicios
y de apoyo a la gestion, de la finga de produccion que estan proximos a vencerse, prevé una eslrategia que permitird disminuir el riesgo.
en fa afectacion del servicio, garantizando asi fa prestacién con excelencia de los servicios desde su base principal que no es més que
la linea de produccién.-Adicionalmente, la entidad no cuenta en su planta de personal suficiente para la adecuada efecucion del plan
gestion documental, por lo cual se hace necesario recurrir a la adicion y prorroga de los conlratos de prestacion de servicios para
atender fas actividades previamente sefiafadas.-{...)"10). Que el valor de esta adicién expresado en S.M.L.M.V. no excede &l
50% del valor del contrato principal, conforme a lo dispuesto en el paragrafo tnico del articulo 40 de |a Ley 80 de 1993.- 11).
Que existe la apropiacién presupuestal requerida para financiar esta adiccion. - 12). Que de acuerdo a lo anteriormente
expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de derecho que hacen procedente la presente adicién y prérroga, la cual
se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demds normas que gobiernan la materia,

y en especial por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. - PRORROGA Se prorroga el Contrato de Prestacién
de Servicios No. 22 de 2019, por el término de tres (3) meses, contados a partir del Treinta (30) de julio de 2019 hasta
el veintinueve (29) de octubre de 2019, teniendo en cuenta la justificacion presentada por el Director Técnico de Registro
de la SNR.- CLAUSULA SEGUNDA: ADICION EN VALOR: Se adiciona el valor del contrato en la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UN MIL CIEN PESOS ($5.561.100,00) MCTE.- CLAUSULA TERCERA:
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por concepte de la presente adicién se realizaran con cargo al Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No. 54719 de Julio 25 de 2019, rubro A:02-02-02-008 “Servicios prestados a las empresas y
servicios de produccion”, expedido por el responsable de Presupuesto.- CLAUSULA CUARTA: PERFECCIONAMIENTO Y
LEGALIZACION: Ei presente documento se entendera perfeccionado y legalizado con la aceptacion de las partes a través
de la plataforma del SECOP .- PARAGRAFQ: Hasla tanto la Entidad no apruebe la presente modificacion, no se entiende
legalizada.- CLAUSULA QUINTA: ALCANCE DE LA PRORROGA Y ADICION: Lo no adicionado y/o modificado a!
presente Contrato de Prestacion de Servicios, conservaré su tenor literal- CLAUSULA SEXTA: POLIZAS: EL
CONTRATISTA tramitard y cargara en la Plataforma Transaccional SECOP I, Punto 2.: "CONDICIONES", los anexos
modificalorios de la péliza con la cual ampard los riesgos derivados de la ejecucion del contrato, conforme a la Adicion y
Prérroga que se concede.- PARAGRAFO: La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del contrato y
seis (6) meses méas.- CLAUSULA SEPTIMA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la aprobacion del presente, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica, los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articuto 18 de la Ley 1150 de 2007, y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas.- Para constancia, se firma en Bogota D.C.

Transcriptor: Emilse Quintero - Direccién de Contratacion
Revisd y aprobo: Héctor Ivan Suarez Betancur — Profesional Especializado - Conltrol y Seguimiento Contractual

Revisé y aprobd: Leonel Edgardo Riveros Diaz - Director de Contratacion
Aprobé: William Antonio Burgos Durango - Secretanio General \ Cﬁw wa 6




SUPERINTENDENCIA
be NOTARIADO Zfars:
suna REGISTRO m
” Lo gucrda de 1o fe publica

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. g 6 9 DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA,'CON LA C.C. No. 53.116.119-

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domicitiado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 d:;
29 de diciembre de 2014, mediante la cual se delegd-la facullad de celebrar contratos, quien en adelante se
denominara LA SUPERINTENDENCIA y de olra parte LADY LORENA ROMANO GARCIA, identificado (a) con la
cédula de ciudadania No 53.116.119, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar
el presente Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del ariculo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa las siguientes
consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro ejerce la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control
de los servicios publicos que presian los Notarios y los Regisiradores de Instrumentos Publicos, atenderan la
organizacién, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a
los servicios publicos notarial y registral. 3). Que de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Nolariado y Registro debe tener en cuenta que al
celebrar los contratos y con la ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, l2
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efeclividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con efla en |a consecucién de dichos fines. 4}. Que, de acuerdo con lo anterior, es
deber de la entidad adelantar todos los procesos de seleccion de contratistas que le permitan cumplir
estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestacion del servicio publico de registro y la guarda de la fa
publica. 5). Que de conformidad con lo establecido en las diferenles reestructuraciones que ha tenido la entidad +,
los dltimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante los cuales se reestructuro id
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -, se establecen entre otras de sus funciones las de: adelantar
las gestiones necesarias para |a eficaz y transparente prestacion del servicio publico notarial y registral. Fijar los
estandares de calidad requendos para la prestacion de los servicios de nolariado y de registro de instrumentos
publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia, atencién de los servicios dg
notariado y de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizacion y modemizacion, la
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR - cuenta con Ia cerificacion de un sistema de un sistema de
Gestion de Calidad - SIG - conforme a la norma Técnica de Calidad para la Gestion Pablica NTC GP: 1000:2009
(Certificado No. GP 174-1) e ISO 9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza el cumplimiento
de los requisitcs de un sistema de gestion de ia calidad, tal como lo exige la Ley 872 de 2013.6). Que en este
sentido y para atender las politicas promulgadas por el Gobiero Nacional y dentro de su Sistema Integrado de
Gestion -SIG -, certificado por la NTC GP: 1000:2009 e ISO 9001:2008, la Superintendencia de Notariado y
Registro - SNR -, requiere ejecutar la planificacion, programacion y desarrollo de las acciones de asistencia.
ejecucion, control, seguimiento y coordinacion de la funcion archivistica de las oficinas de registro, Ia logistica
seguimiento y gestion, se dara con el recurso humano que se contrate para la operacion de {as lineas de
produccion aplicando las politicas y normatividad del Archivo General de la Nacidn. Se busca la conservacion de fa
documentacion desde la radicacion y cada una de las fases del ciclo vital del documento para garantizar |a
conservacion del material de los archivos, teniendo como fundamento las directrices dadas por el comité de
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administracidn de documentos segun lo establece la resolucion No. 8885 del 21 de septiembre de 2012.7). Que I3
Superintendencia de Notariado y Registro — SNR -, desarrolla las actividades que componen la funcion archivista
bajo el Programa de Gestion Documental — PGD - que conliene las acciones de organizacion de archivo fisico y
ha incorporado en el Sistema de Gestion Documental - SDG - tecnologias de avanzada en la administracion y,
conservacion de sus archivos (Ley 594 de 200 art. 19}, empleando el aplicativo IRIS documental ADS version SNR
como medio técnico, elecirénico, informativo, dptico o telematico, lo cual demanda brindar entrenamiento para e:
cumplimiento de la ley general de archivos y aplicacion de ia normatividad para la organizacion de archivos en las
oficinas de Registro de Instrumentos Publicos — ORIP - y las dependencias del nivel central en 1as cuales se ha
adoptado ef uso de este recurso tecnologico. 8). Que por lo anterior y para el desarrollo de las actividades
tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con !a implementacion del sistema de gestion
documental, fa entidad necesita contar con un recurso humano suficiente en términos de cafidad fuerza de trabajo
que le permita la adecuada atencidn del plan de gestion documental, del plan institucional de archivos y del plar.
de mejoramiento archivistico vigentes.9). Que en consideracién a que los servicios que se van a contratar estén
enmarcados dentro de los parametros sefalados, y que, de acuerdo con la certificacidn expedida por la Direccion
de Talento Humano, de la SNR, manifiesta que en la planta de personal de la Superintendencia de Notariado y
Registro no existe personal suficiente para el desarrollo del objeto descrito, se juslifica la contralacion directa del
auxiliar administrativo requerido. 10). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las
demas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista,
mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 11). Que de conformidad con la directriz de Colombia Compra
Eficiente del dia 11 de marzo de 2019 se procedera a publicar el presente contrato por la plataforma SECOP |. 12).
Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente contratacion,
segun CDP que mas adelante se enunciara. 13). Que la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y
Registro ha analizado los documentos presentados por LADY LORENA ROMANO GARCIA, verificando que
cumple con los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios previos. 14). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - OBJETO: En virtud de este conlrato, gl
contratista se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestién documental de la SNR. Para la recepcion, alistamiento,
organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los
documenlos misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos. CLAUSULA SEGUNDA: - LUGAR DE
EJECUCION: La ejecucion se realizara las instalaciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Piiblicos de
Bogota — Zona Norte. En caso de requerirse desplazamiento por parte de! contratista, a una ciudad determinad.
previamente por la SNR, la entidad asumira |a totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y
pago de vidticos). CLAUSULA TERCERA: - PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera de
hasta el 15 de diciembre de 2019, y no podra superar el TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2019. Su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion de este. CLAUSULA CUARTA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es la suma de hasta DOS MILLONES OCHOCIENTCS
CUARENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($2.842.340,00). b) Forma de pago: La
forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y
TRES MIL SETECIENTOS PESOS MCTE {$1.853.700,00) o proporcional por fraccion de mes, previa certificacion
de cumplimiento a salisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes correspondientes
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al Sistema de Seguridad Social Integral {Satud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA: - DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.: Los recursos para financiar el valor del contrato serd, de acuerdo con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 69819 DEL 22 DE OCTUBRE DE 2019. RUBRO: A-02-02-02-008 SERVICIOS
PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION. CLAUSULA SEXTA: - OBLIGACIONES
GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superifiendencia, las siquientes
obligaciones generales: 1). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR. 2). Guardar la debida y completa reserva y
confidencialidad sobre la informacidn y los documentos de que tenga conocimiento 0 a los que tenga acceso en
virtud del presente conirato. 3). Comunicar a la SNR, dentro del dia habil siguiente a su ocurrencia, la existencia
de causal de incompatibilidad o inhabiltldad sobreviniente. 4). Ejecutar el objeto contractual en condiciones de
eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros establecidos por la SNR. 5). Sin perjuicio de Ia
autonomia técnica y adminisirativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrate
se le imparta por parte de la SNR. 6). Actuar de buena fe y con lealtad, en las diferentes etapas precontractuales y
contractuales. 7). Allegar a la SNR en los plazos establecidos, los documentos requeridos para la cumplida
iniciacion  del contrato.  8). Constitur la Garantia Unica y remitifa al correo electronico:
supervisiones@supemotariado.gov.co para su revision y posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA. 9).
Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S), a una Administradora de Pensiones {A.F.P) ya
una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) y encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes,
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y acreditar estar a paz y salvo y actualizado cada vez que se ¢
requiera 1a SNR, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el arliculo 23 de
la Ley 1150 de 2007. 10). Acatar o responder por las indicaciones o requerimienios que haga el Supervisor del
contrato para el cumplimiento de las obligaciones a su cargo. 11). Suscribir juntamente con el supervisor el acta de
inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato. 12).
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.13). Corregir de
forma inmediata cualquier falia o error que se comela en la ejecucion del objeto contraclual. 14). Para efectos dei
pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o folocopia de la respectiva planilla con la
que se realiza el pago discriminados EP.S., AF.P. y ARL. salvo las excepciones legalmente establecidas y el
formato de informe de supervision de cumplimiento de conlrato de prestacion de servicios, solicitud y autorizacion
de pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 15). Enviar a la
Direccion de Contratacion, al correo electronico: supervisiones@supernotariado.gov.co, los informes mensuales
dentro de los cinco (5) dias siguientes a la aprobacidn de este, dando cumplimiento a lo previsto en ta Circular No,
3095 del 10 de Julio de 2019.16). Las deméas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993 y las que se
deriven directamente del objeto contractual. 17). Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla 3
cabalidad. CLAUSULA SEPTIMA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con la ‘Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desempefiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, sequnda digitalizacion, armado y disposicién fisica de documentos, segun io
definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea dg
produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol d=
alistamiento debe orgzanizar los documentos de acuerdo al principio de pricridad o rango, ia ordenacion se
encuenlra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de regisiro, copia numerada de la escritura
u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para I3 oficina de registro, catastrd e interesados, con el

Superintendencia de Notariado y Registro @

C Calle 26 No. 13 - 49 Inl. 201 S
Cadigo: PBX 57 + (1) 3282121 ﬁm N
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C.. - Colombia 150 8¢C1 U v
28-01-2019 nttp:/feww motanado.qov.co R

|

correspondencia@supernotariado.gov.co

i




SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO ANgs
& REGISTRQ

10 urea0 de ko e publica

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 9 6 g ""DE 2019, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANOC GARCIA, CON LA C.C. No. 53.116.119-

respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en ios documentos (incompletos, rotos,
fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestidbn documental (SGD-IRIS);
ingresar cada turno en una carpeta mientras se lermina el proceso de la linea de produccién; retirar el material
abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo, entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico,
contra el turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitatizar Ia
totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afeciar el proceso normal de confronfacion y
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcidn; revisar la malla
de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en {a Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y
eliminar hojas en blanco, en |a configuracion del escaner debe prevalecer: resolucidn 300x300, tipo de escaneo
ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes
digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el tumo digitalizado desaparezca
de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos de documentos faltantes entregar los
paquetes de documenios a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente
las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comenlarios (Aclual) dispuesto programa de gestidn documental para tal fin; asegurar
la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento
digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el
tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando qug
estéen completas y bien digitalizadas; grabar ef documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido
para el armado; informar al coordinador de 1a linea de produccion de! reproceso; verificar al final del dia que la
malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar el
documento después de realizar {3 digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilia de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto
por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al piblico de acuerdo con
instructivo. 7. En el rol de sequnda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificacidn o nota devolutiva, anexarlo al paguete y entregar la
copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos
segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y
se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o notg
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccién se integra fisicamente para sy
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la
documentacion quede integrada. 8.  En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la
ORIP consideran que las imagenes digitatizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles,
se debe surtir el proceso segun instructivo. 9. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el
instructivo. 10. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados
por cada etapa del proceso de produccion descnito anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solg
aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos”
fecha de radicacton del furno de documento, documenlo misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que
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digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se
encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del
documento calificado a la linea de praduccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion,
fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de fa ORIP, nombre de guien recibe los documentos
para enirega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de |a ubicacién. 12. Diligenciamiento del Anexo
numero No. 2, novedades presentadas en los sislemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica enlregada
por ia SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de los formatos unicos de inventario documental FUID err
formato PDF, los cuales deben estar firmados por ef responsable del archivo en la ORIP y e! contratista y Exci
segun procedimienlo anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de
organizacion y digializacion documental, segun direcirices de la SNR, para aquella documentacion gue por
diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15. Dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos No. 594 de 2000. 16. Prestar en forma personal e! servicio, por lo que no podré subcontratar
ta labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se
raalice durante |a jornada ordinaria de trabajo, sujela en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios
ce atencion al poblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inisiar
quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el ukimo documento radicado. 17. Mantener
aclualizadas las imagenes de los lurnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de
inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con
la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccidn y manejo de documentos), requiere un
nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentre
del desarrollo del proceso el use de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19
Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstames realizados en el SGD. 20. Colaborar en la
ejecucion de actividades relacionadas con fa clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados
de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta ultima se encuentre al dia en su ejecucién. 21. Cumplir con los niveles de servicio y
calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion del contrato. 22. Eiaborar y presentar los informes
segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente log
respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor de!
conirato. 24. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
25. Maniener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato. 26.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27. Las demas que e! supervisor det contrato considere pertinentes,
conforme a I3 naturaleza del contralo.). PRODUCTOS A ENTREGAR: EI contratista debera presentar los
siguientes informes en original, copia y medio magnético o via e-mail: a) Informes mensuales: Informes
riensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semana
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. b) Informe final: Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato,
seftalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar
el buen funcionamiento de la entidad CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES DE LA
SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certilicado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente '3
CONTRATISTA en el cumplimiento del objelo contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo de
este. 3). Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del conlrato
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a través del Interventor y/o Supervisor segin sea el caso, 0 en su defecto por el Servidor Pablico designado por la
Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Suscribir las actas necesarias durante la
ejecucion del contrato. 7). Designar un supervisor para la coordinacion del objeto del presente conirato. 8). Poner &
disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal manera que faciiite su labor.
8). Verificar a través del supervisor que los productos entregados por el coniralista se ajusten a las caracteristicas
y especificaciones técnicas solicitadas por fa SNR 10). Las demas inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resolucion interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA NOVENA: -
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A} Supervision: La vigilancia en el cumplimiento estricto
del objeto contratado, estara a cargo del Coordinador Tecnologico y Administrativo de la ORIP de Bogota -
Zona Norte, 6 quien designe el ordenador del gasto. B) Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y
oportuna ejecucion det contrato. 2. Presentar mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como
actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier
siluacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo 0 en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del termiro de ejecucion. 5. Elaborar y suscribir las
constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta v
oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contralista los equipos, software, recursos tecnoldgicos
y locativos de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo
Ce las actividades de-la Superintendencia de Notariado y Registro vio Oficina de Registro donde ejecute el
contrato. 7. Diligenciar el Anexo N°3 relacionado con las novedades de: los contratistas. 8. Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de
2018, por la cual se adopto el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro. 9. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dies
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 10. Enviar a la Direccién de Contratacion los
informes mensuales dentro de los cinco (05} dias siguientes a la aprobacidn de esle; al siguiente correo:
supervisiones@supemotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA: - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso en las causales de inhabilidad e
incompalibilidad estipuladas en 1a ley y fa Constitucién Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sobreviniente lo comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo
previsto en el Articulo 9° de la citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - GARANTIAS: El incumplimiento a
las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
¢l Contratista deber constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera
cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el
plaze de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de |a poliza. 2). De Calidad
del servicio: El 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6} meses a partir de Ig
expedicion de la poliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar 12
zdicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exrgudov
sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de 1a ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo
con lo anterior serd obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
previstas en la Ley, las siguientes: 1. Cuando el conlratista no aporte la pdliza de garantia dentro de los 5 dias
calendarios siguientes a la firma del contrato. 2. Cuando no se firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al
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envio del mismo, por parte del contratista. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: El
Contratista mantendra |a reserva y confidencialidad sobre la informacion que maneje para la ejecucion del objeto y
de las obligaciones del contrato por lo que el Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divulgarlos, ni;
entregar informacién alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
productos y en general los resullados de |a ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e inlelectual exclusive:
de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efecluarse el
pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contralista, esle debera pagar
a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor lotal de! contrato, |13 cuat sera
cancelada o descontada, segun sea el ¢aso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, fa
Entidad se reserva el derecho de cobrar judicialmente perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: A. con el fin de conminar al
contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un
valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato, por cada dia de incumplimiento ¢ retraso hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. B. La imposicion de ias multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamient::
del debido proceso y de conformidad con lo establecido en fa Ley 1474 de 2011.- C. La imposicion de multas nou
impedira la imposicion de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. D. El contratista autoriza a la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, descuente del saldo a su favor el valor correspondiente a
las multas que se llegaren a causar, CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: E! Contratista renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: -
CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presenie coniralo le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comin, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA NOVENA: - CESION:
Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni
transferidos por el Contratista sin €l consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de
Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucidn de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contralo seran resuelias a
través de los mecanismos alternativos de solucidn de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las
partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: -DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contrafista y la
Superintendencia, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa, Por o tanto, no habra lugar a
reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan
causarse o surgir por dafos o lesiones a personas ¢ bienes, ocasionados por et Contratista o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion
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legal contra la Superintendencia por asuntos, que segin este contrato sean de responsabilidad de éi Conlratista,
se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas
previstas por la ley para mantener indemne a fa Superiniendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo
del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: -DOCUMENTQS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del
presente contrato los siguientes documentos: A) Los Estudios Previos y documentos previos. 8) los documentos
soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) El registro Presupuestal. E) Los recibos de
pago de al Sistema de Sequridad Social. F) Las Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el
correcto y oportuno cumplimiento de este. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: - DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: El contratista hace las siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso.
2) Esta debidamente facultado para suscribir el presente conirato. 3) Ef valor def contrato incluye todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del
presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion,
del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier aclividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las
aclividades antes descritas. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: - PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y
LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con su suscripcion. Para su ejecucion requerira:
1). Expedicion del Registro presupuestat; 2). Constilucidn de la garantia por parte de el Contratista y su aprobacién
por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en'los aportes a Salud, Pensidn y a Riesgos
Laborales en los términos de ley. 4). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes

sefalados.
10 00T 209

Se firma el presente contrato en Bogota, a los

LA SUPERINTENDENCIA EL CONTRATISTA

WILLIAM-ANTONIO BURGOS DURAN(N LADY LORENA ROMANO GARCIA -
Secretario General C.C No. 53.116.119 -

Proyectd: Alba Lucia Gdmez Gomez -Direccidn de Contratos. E::B.
Reviso: Héctor van Suarez B. - Profesionat Especializado Direccion de Contratos
Aprobd: Leone! Edgardo Riveros Diaz. - Direclor de Contratacion (E).ﬁ
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'WILLIAM.ANTONIO. BURGOS DURANGQ, domiciliado.en Bogota DE. ,,ldentn” cado oM céduta da cludadanla No:

79.543.049; en calidad de ‘Secretario General de la, SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥: REGISTRO,

nombrado mediante. Resolucién, N° 12848 del 22 -de- octubre: de -2018; y=deb|damente posesionado. el. 01 de
noviembre de 2018, .én-ejercicio:de sus facultades legales en:especidl las confendas en la Resolucitn 14412-del:29
dediclembre de 2014, mediante 1 cual se: delego Ia faculfad de mgglebrar'contra‘ bg-quien‘en: adelante sedenominard
LA SUPERINTENDENCIA y de-Gtra. parte’ A DYl ORENAROMAND: GAR Cl’_?,ldentsﬁcado (d). con la.cédula de
ciudadania Noi53:d:6:49; qulen en adelante se llamara,EL. CONTRATISTA ‘hemos:convenidocelebrare) presente
Contrato de Prestacién de Servicios, el:cual se regiré.por la Ley 80de 1993 &l litaral: h} himieral 4.dél-articute 2:de
la tey 1150 de 2007, el articulo: 2.2,1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de: 2015‘)( las :demés: nommas’ legales vigentes
atinentes-a fa materia y en especial por Iasm:gunentes clausulas previa ias slguientes «consideraciones: '1) Que:la
Superintenidencia de Nolarigdo y Registro, es Una -efitidad descehitializada, techica, con personeria juridica
autonomia administrativa, financlera. y patrimonial, adscrita al, Mlmsterto de «Justicia: y- del Dergcho, 2): Que fa
Supenntendencna de Notariado y Registro' ejerce la orientacion,. mspecmén wgllancia y contiol. de los serviclos
pubhcos que: prestan los Notaros y los Registradores: de Instrumentos Publlcos, atenderan la: orgamzqc:on

administracién Y -sostenimiento de: las .Oficinas de Reglstro de Instrumentos Plblicos; ¥ asesorard -al, Goblemo
Néclohal en la constiiiccion-de las politica$’y el éstablecimiento:de los:prograimas:y ‘plénes Teferidos- a’los:senvicios
piblicos notarial y-registral. 3). Que de conformidad con lo establecido enla; Ley 80 de- 1993, Ley 1150 de; 2007,

Decreto 1082 de"2015, Ia Supenntendencna de. Notaiiado ¥ Registic ‘debe: tener en ciiénta: qué; l celsbiar los
contratos-ycon la ejecucmn de los mismos,_.se buscarel cumphmlento des|os:fines:esfalales, la-continua:y eficiente
prestacion de; los:servicios piblicos; y ia efectividad de los detechios-e:intersses de los.administrados; que colaboran
con-efla én la.conseciicion de-dichos fings. - 4). Que; dé.aclierdo conslo dnterlor; s deber-de.1a:entidad:adelantar
todos-los procesos de selecctdn de contratistas 'que. le permitan: cumplir*estnctamente los mandatos: legales en
cuanto a la- prestacmn del servicio piblico de registro'y: la quarda. de EX fefpubhca 5).:Que de-conformidad con lo
establecido eri.las diferentes:resstriicturacionies:que ha-tenido: la &ritidad:yilosiiltinios ecretos 2723,2724.y:2725:de
diciembre de 2014, mediante los -cuales:se reestructuro la Superlntendenma‘de ‘Notariado':y Reglstgo SNR -, se.
establecen- entre olras: de 'SUS. funcrones Ias de: adelantar Ias geshones necesanas para :la.eficaz y transparente
_ ] de»c"hdad requieridospara.la prestamén de.los
servlcios de notanado y de; reglstro de: lnstrumentos publlcos y" stable i 'temas administrativos: Yy operauvos -para
lograr: la-€f cnencla* “aténcion de los servicios de notafiadges’ 'y de'registroi'de “iristfumentos: plblicos: procurando su
raclonallzambn y medermizacién; fa: Supenntendenma de:Notariadoly: Reglstro ‘SNR ~. cuenta-con;la cerhﬁcacuén de:
un: slstema de un: slstema de Gestlén de Cahdad SIG:- conforme a‘la; nnatTécmga“de Calidad: para IarGestlbn
Piblica- NTC GP:.1000:2009 (Cerhﬁcado Né: GP 174-1)1erISO 9001 2008 (Certif icado-No. SC 7086—’1) eivél'Clal se.
garanﬂza el-cumplimiento-de los’ requisitos-de. un; sistemade; geshén de. Ia@ahdad tal'como lo.exige la;Ley:872.de
2013. 6) Queten este Sentido: ' para -atender: lasypoliticas. promulgadas por.gl, Gobiemo Nacxonai ¥ dentro de: su.
Sistema’ integrado de;Gestion ~SIG:<; ceftifitadd pora | NTC«GP A1000:2009" e 1SO39004: 2008 la Supéfinténdenicia
de” Notanado Y Reglstro _SNR - reqmere ejecutar la plann“ cacion: 'programacmn y desarml[o de las accmnessder

=

fas : dlrectnces, dadas ol el *comlté de-

conservacuon del matenalﬁ de: los: amhwos tenlendo como fundamento
admmlstracuon de documentos segﬂn Io establece la resolumdn No 8_885‘del 21 de septxembre de 2012 7) Que fa

Superintendencia de Notariado'y Régistra
“Calle 26;No. 13749 Tnt, 20% ~ ~ 7.

oorrespondencta@supemotanado gov.co
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CONTRATO DE PRESTACION DE .SERVICIOS: No m 2 1 8 DE 2049;. SUSCRITO ENTRE: LA
SUPERINTENDENCIA DE 'NOTARIADO:Y'REGISTRO,, NIT'899:999. 007-,0 Y: LADYEORENA ROMANO GARCIA,
CON LA G.C, No. 53.416:119

conservacnén de sus archlvos (Ley 594 de 200 art 19) empleando‘el aplzcatlvo IRIS documental ADS versnbn!SNR.

jvid p ra i ,._orgamzacibn de- archwos en Ias-
oficinas. des Reglslno de Instrumentos Pubhoos “:ORIP- y Ias dependenmas rdel el central, énclas:cualés se:ha
adoptado e} uso-de este recurso-tecnoldgico. 8). Que porl lo-anterior y:para-el desarrollo delas-actividadesitendientes
al cumpllmlento de-los: objetivos refacionados con fa implementacwn del sfstema de gest[on documental Ia entndad

-adecuada atenmbn del plan de gesubn documenlal de! plan tnsntuciona udes archlvos Y del plan de mejoramlento

archivistico:vigentes - 9). Quie Tevisada la-plaiita de personai de:fa: Supenntendanc:a de: Notariado y* ‘Registro—SNR -

medtante cernﬁcaclon expedlda por el Dlrector de Talento Humano no,se’cuenta con el personal suﬁcrente para la
§ 1 a:con!

e

humano necesano para atender Ias achwdades prewamente senaiadas-\ 9 0) Que para: redlizar este proceso
contractual, Ia: Supenntendencaa de Notarlado y Reg:stro utilizara: presupuesto wdel:afio 2019 (16s~.'31 de dlclembre) Y
‘hasta-él 31 de marzo.de 2020, seglin apiobacion:dé-Eupo-de Vtgenclas Fitiras de.2020, présiipuesto Gastos:de
Funcionamiento, Radicado de:entrada 2-2019-049003-con:No: de Expedienté; 1825!201’9!SITPRES del Ministerio:de
Hacienda y; Crédito: Pablico, con’el Giico.fin de-no; Intenumplr la prestaciémdel gefvi o’regislral ien gl pals 11) Que
-de conformidad'con:el articulo 2°.de-la:Ley:1150:de 2007, modificada por:€l articuilo: 94:da:la’ Ley: 1474 de 2011- yen

umphm:ento del Decreto 1082 de 2015, por’ el.cual se. regjamenta la:ma 'de seleccidnipar:contratacion:directa
sé aplicara esta modalidad. atendiendo. & la regla general séfialada: por 14 Ley), garaitizaido- 108 principios: de
economia, transparencia y: responsab:ltdad ‘escogienda persona;idoneasen las: condiciones mas favorables para la
entidad y lograr satisfacer |a:necesidad. previamerite identificada:én fosy estudlos*efectuados cananteriordad.- 12)
Que: en:aplicacion:de-a mencionada normatividad y-en-amiciila:coni 138 démas normas vigehtes dél Estatiitd de
Contratacién, es procedente la realizacion de;la selecc:én del contransta’-medlante ¢l procedimiento.de Contratacion
Directa.- 13) Que de confonmdad con:la dtrectnz de- Colombla Com ) ﬁmenle del dia 11 de marzo:de-2019 se
) xQu' ‘LA_SUPERINTENBENCIA cuenta
n: COP*yzaprobacion de Vlgencxas
[3Supefintendendia d& Notariado. y,

! fﬂQZGA’R f'f\,' verificando.que; cumple

e e

és Iineas ’de prlpducc{bn;_ ..
ai cepmén alistaients, organlzaczon

'EJGCUGIOH i5e reanzaré'Ias-‘lnstalacmnes de: Ia ,__{Eclna"fde oydesinstrur
L{g;t_ e :En casode re: sp!azam:ento porpa ,;del'contr itistaza‘unaiiudad d
SNR,. Ia“entldad asuimira 14 fotalidad .de 105¢ ‘gasios.de waje'

'CLAUSULA TERCERA’ PLAZO DE EJECUQION 1- '

'pamr e—'léi suscnpcxbn déi. acta de lnxélo Bile ‘el CONTRATIS]: KA
reqmsnos de: perfeccmnamlento ¥ Iegahzac:én de.éste; CLAUSULA\. ’
Valor: EI va!or lotalwde! comrato es hasta por la Suma de SEIS*)

cédiga:

GDE-GD- FR-08 Vi03 ., il

28-01-2019. hitp:iwww, supernoleriado Qovico;
‘colfespondencia@supernétaiiado.govico-




CONTRATO .DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1 21 8 = DE ;2019, ‘SUSCRITO: ENTRE LA.
SUPERINTENDENCIA DE. NOTAR!ADO Y REGISTRO NIT'899.999:007=0 Y LADY: LORENA ROMANO GARCiA ;
CON LA C.C: No. 53: 116:118

y la:Sima de- CINCO MILLONES:SETECIENTOS: VEINTISIETE: MIL NOVECIENTOS TREINTA'Y: TRES:PESOS;
(5.727.933,00) MCTE para la-vigencia futura 2020;- b):! FORMA DE RAGO: El pago-se. efectuard por, mensualxdad
vencida o proporcnonal por- fraccion mes-de la siguiente manera: Los: dla i

comespondientes: al més de;diclembre de:
2019 se pagaran con Base-en los. honcrarios del perfil dé-Auxiliar-para: el 810-2019; équivilente 4 UN MILLON
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y 'TRES MIL SETECIENTOS PESOS {81 853 700,00) MCTE; mensual. y: para: la,
vigencia 2020, se.pagara-par‘valor de UN MILLON NOVECIENTOS:NUEVE; MIL. TRESCIENTOS ONCE PESOS
($1.909.311;00) MCTE,. o proporcional por fraccion de mes; previd certificacién -de-cumplimiento :a: satisfaccion-
expedida por el Supervisor def ‘contrato y-el.pago: de los-aporfes correspondientes .3l Sistema:de Segurgdad Social
Integral (Safud- Pension y ARL) CLAUSULA QUINTA; DISPONIBILIDAD: PRESUPUESTAL:; Los recurses: para
financlar el valor-del contrato serd, de acuerdo.con: e],eemﬁcado de: Dispombjlldaderesupueslal No: 63619 del;09.de-
septiembre:de 2019: RUBRO: :A:02:02:02:008 SERVICIOS: PRESTADOSmA LAS EMPRESAS ¥, SERVICIOS DE.
PRODUCCION para la vigencia'2019'y para-la vig }cta futura® 2020 56 cuenta - con aprabacion; del | CUpQ: de:Vigencia:
Fatura 2020, Presupuesto: de Gastos de. Funciofiami rito- RUBRO: .'DQUISICION 'DE BIENES 'Y SERVICIOS;
sequn | radicado No.,2:2079:049003: del 02:de diciepfhfe:de 2019, expedzda por &l DireCtor Generalidel Pregupliesto:
Publico Nacional ‘del Ministeria :de Raclenda &y Crédito P{blico, < (CLAUSULA _SEXTA: OBLIGACIONES
GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA -adquiére para CON: 13 :Supennlendencia las: s:gunentes
obligaciones' generales: 1).. Ejecutar el objetocontracfual n - condlcu)nes ‘deseficiencia, oportunidad: y calidad de
conformidad 2 los parametros éstablecidos por fa SNR. 2). Giididar fazdebida ¥t completa reseiva y.canfi idencralldad
sobre la informacidn y-los-documentos de que-fenga.conocimiénto ¢:a/16s:que tenga acceso.en vitud.dél preseiite
contrato. 3. Comunicar a la SNR, deniro del. dia hibil ‘siguierite-a sy, ‘ocumencia; la existencia de ‘causal :de
incomipatibilidad o inhabilidad $obrevihiente. 4).. Ejecular- ¢l objeto: contrastual en cofidiciones: de- eficiencia,
.oportunidad y calidad de conformidad a los: parimetros-establecidos por. [2:SNR: '5): Sin pefiticio de:la autonomia
técnica y adrinistrativa, ‘aterider las instrucciones y lineamlentos:guesdi ante-el‘desamollo:del contrato se-le mpaﬂa
por-parte de fa SNR.‘6)..Actiiar dé buenafe y con lealtad,-en-lasidiférentés:étdpas préconitractuales yicontractiales.
7).-Allegar a la'SNR enlos: plazos: establecidos, los documentas requendos :para-a cumplida iniciacion del-contreto:
8). Conslilir la Garantia Utiica ¥ remitirta al correo electronlco”-=‘ erwsiones@supemotariado gov.co ipara SU
revision y posterior aprobacidn por |a SUPERINTENDENCIA :9). Acredttar j:afliacion & uia Entidad Proictora de
Salud (E P.S),:a'una:-Administradora. de: Pensiones (A F.R): ya un: .|stradora e’ Riesgos.Laborales: (AR:L)y.
.encontrarse al dia en:el pago de Ios respechvos aportes durante ) ejecucmn del contrato; y: acreditar

anto ‘€srun ‘reqmsrto prev!o para Ios

-salvo las excepC|ones legalmenle estab!ecxdas y ol fonnato de mfonn g'de:§ isnén,de cumpllrﬁiénlo gé: contr;'ito
de:y presta ion, i ';pago |nfom1 mens'u .de actlwdades por: escnto—:aprobado
i ' l

i £
por” el supennsor del contrato :

aprobaclo de
:contempladas en. eI anicu|o 596" la Ley 80 de 1993 y Ias qy ctamente del- ob;eto contractual 17)

a caba!idad CLAUSULA SEPT!MA

ey

2.0.
Cédigo: " PEXST. m 328212]I’
GDE =G0~ FR—08 'V.03 Bogolé D C., ~Colombia:
o Q.

28-01-2019
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CONTRATO DE PRESTACION. DE SERVICIOS No. DE.2019, ‘SUSCRITO; ENTRE ‘LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT. 839:999.007-:0:Y'LADY: LORENA ROMANG:GARCIA,
CON LA C.C. No. 53.116.119

las:siguientes-obligaciones: 1, Desemperiarse en los roles de; a!rstamlento dlgltalizambn calidad, custodla,,segunda.
digitalizacion, armado y.disposicién fisica de.doclimentos; ségiin 16" deﬂnido &1 el:ahax0-4échico:de la:Circular No.

808.de 2012..2. Recibirlos tumos de documentos producidos:en las’ ventanillas de’ reglstro en.orden de‘radicaciono.
consecutivo y lievarlos:paraiser procesados en la.lifiea de.production. :Responider poro§ documentds flsicos. que:se
le'entregan-y-par su-custodia. 3.Dentro del rol de: alistamlentoldebe organizarlos documentos de\gguerdo al pnnclpio
de prioridad o rango, la ordenaciSn se encusntra.deft mda,por la ‘SNR (reczbo de- caja bolsta fiscal o ifipuests de:
registro, copid numerada-de [a escrifura u.oficio, anexos, ulima: ho;a 'g/las»ﬁrmas :de las'coplas ipara la:gficing de:
registro, catastré.e interesados, con el respectivo sello y firma.de nolano),:dejar las :anotaclones;de lo;encontrado-en'
los documentos (incompletos rotos, fotocoplas etc.), para que.postériormantsise puedafii ingresar én-¢l sislema:de.
gestion documental (SGD-IRIS); ingresar ¢ada fumo en una.carpeta mileniras:se terminazel proceso-de, 12, linea-de
produccibn' retitar el materidl ,abrasivo de los docuinentos; cfdenar: 6s ‘documentos de -acuerdo instructivo;

eritregar los: paguetes' de docummentos al digitalizador. 4.'Dentro del rol:de digitalizacion sexdebe-verificarel tumo del
documento. fisico, contra el tuno que aparece, e, pantalla del sistema’ (SGD}'IR[S) asegurandose ique: coincidan;

digitalizar la totalidad de los: docurnentos .que ingresan a :diario: e 1a: ORIP, §if afetar-el ‘procesd normial -de
confrontacion, y-reparto. de documentos en el proceso misional; digitalizar+ef ‘documento en el orden de: recepcién

revisar'fa malla de fumas;:con el fin de verificar y.controlarsi hay turnds Téprésados; y hacer el seguxmtento para:no
afectar el proceso :de- reqistro. en la Oficina; verificar.que :todas las ! ho;as de| :documento. queden debidamenite
digitalizadas y-eliminar hdjas en blanco, en la configuracion del escanerdebe prevalecer' resolucion 300x300, tlpofde
escaneo ADF (Duplex) tamafio del papél oficio: (8;5x14 pul), mddo_ d&iimagen Blanco ¥ fiegro; garantizar qoé las
_lmégenes dlg:lahzadas queden grabadas en el s:stema (SGD—IRIS)fah 100%, verif icar. que eI turno dlgltahzado

entregar los paquetes de: doctimentos a laj persona que reahza cahdad 5 Dentro dél 1ol de cahdad debe ehmmar
efectivamente las hojas que:salen en blanco; registrar las observaciones: y-numero; de-folios colocados en‘ia etapa de
alistamiento en el campo.de comentarios (Actual).dispuesto: programa: de ‘gestion: documental: para‘tal fifi; asegurara
cahdad de las tmagenes dlgltahzadas Venf icar que el recubo de_caja flsico~.coingida; con eI tumo de documenlo

armado; m!onnar al coordlnador de la; Iinea ge: prod
vatla de; tumos de documentos radicados €n e! d|a

i n*;el espacimflsmo dispuesto por’la ORIP
gaia -pubhcp de: acuerdmcon lnstructlvm 7 En el

destmo a la‘ ventamila y Ia otra copla para; el«pmceso"’de ubigacrén"*ﬂszca-id s«
caso de que’wexlstasuna nueva entrada d docurpento s’ reah ’-la‘:p _mara dlgltahzac:bn»yﬁéqasocia &l documentO\

mstructwo 9 EnLel rol de d:sposmrbn f swca de los documentos seadebe apl:canel £ :
mensual que | debe conteneralas cantldadest de documentos dranos procesadosvpor cada etapa del proceso def

W TLE

Supedntendenc!a de Notari_ado Yy Reglstro

Cédigor. ; i
GDE~GD~FR=08 V.03  Bogotd D.C., Colomb[a
28-01-2019 Ho:Hwww.su rnotar ado.govice.

) ' correspo‘ride@'g:ia@_shpgfﬁ'qla_ﬁé@b}ggﬁ;qq
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CONTRATO DE PRESTACION DE :SERVICIOS: No.. 1 2 1 8 BE 12019, SUSCRITO ENTRE: LA.
SUPERINTENDENCIA DE‘NOTARIADO Y'REGISTRO, NIT:899:999:007::0°Y LADY:LORENA ROMANO GARC!A,
CONLAC.C: No: 53:416:119

produccion  descrito aritefiormente: 111, D:Ilgenmar a diaria en; fofmatd; Excel (solo+aplica™ para las” oficinas’ qleino:
cuenten con-coordinador) una base de datos:que contenga los mguaegtes* atos= fecha: -de:radicacién, dal tumo,de
documento, documento . mtsmnal intervenido; numero -de tumo; numero :de; fpllos 'rectbidos, numero, da foltos
alistadds; nombre: de 13" persona:qie alista ef:docuimients, nombre:de:1d persona:qiie.diitaliza élidociifienito, nomibre
de la persona que realiza la calidad al documento; fecha desde la cualise sencuentra ef documento: en' archivo
temiporal, fechia dé-calificacion por parte de la ORIP, fecha, de; entréga del documento calificado. & ia linea de
produccién; calificacion entregada, consecutivo de repano numero de- relaclbn. sfecha de. enlrega: del documento
armado-a Jos-funcionarios. de la-ORIP, nombre de: ‘quien recibé los documento para entregaxen venlanilla,. unidad
de consemvacion.descripcion.de.la ubicacion: 12..Diligenclamiento:del :AfBXoiAtmero No. 2,Pnovedades preséntadas
:en los -slstemas RIS y: estado: de:la lnfraastructura tecnolégica, entregada: por la :SNR; para; dessmpefar sus
funciones. 13.. Entrega 'de los formatos Gnicos de inventario: documentaliFUID &n formato POF, llos: cuales dében
estar-firmados:por el responsable:del archivo en la ORIP:y-el.contrafista.y, Excel:segun procedlmlente anexo-*dando
cumpl:muento a fa Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los procesos de! 'orgamzacién‘y dlgltalizaclén
documental , segUn directrices.de la:SNR, para aquella docimentaciénique por difefertesicifcunstaricias no:sa logro
organizar:ni digltallzar en wgenclas anteriores; 15: Dar cumphmlento ala Ley General de;Archivos No:534de 2000.
16, Prestar en.fonna personal el servicio, por-o qué:io. podra subicontrataria.aborcontratada; dadasiias: condlc:ones
y caracteristicas de las actividades,:se requiere’ que su; ejecucion:sa-realice:durante:a jomada: -ordinaria.de: trabaj

Sujeta en todo caso a las necesidades: del servicio 'y & los horan de atengion -al pubhco ‘definidos: por la
‘Superintendencia de Notariado. ' Registro; por-ciafito estcs: S&viniCidm Guined Tifitos’ dfite$ de 14 apeﬂuraide la
veritanilla, shasta el Gitimo-documento radicado, 17. Maniener actualrzadas las: | |magenes de-los:tumos de:radicacion
que hayan surt:do eI trémlte dufanté el tlempo de: lnoperallwdad por cafda de[ Slstema de:GeshOn' Documehtall

contratistd -debefs. abstenarse de: Usar dentro del desarrollo de‘l" prcceso el iso: de elementos y dIsposntwos
felectronlcos asi como !os de telefonla celular 18, ‘Mantener actuallzado el archlvo ﬂslco 'y contral de los préstamos

; o .
4hacer enlrega ai ;_upewlsor del contralo 24 Respondgzr

Ao LD

‘ -Maf}tener.,. plenaqgresgrva

arTT I
: b[tgaCIones 5
vy, S

acién del*contrato qua consbh@a fodas Ias

ylo Supems_or egun 'efa
-l.\‘;ﬁ-r—!‘ 5 _g

supenﬂmbn del contrato a: través del Interven__r_._-

‘Supefintendencla de:N;

riado Y Regtstro

-f"

Cédigo:
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CONTRATO .DE PRESTACION DE; SERVICIOS No. 21 B % IDE 2019, SUSCRITO ENTRE: LA
SUPERINTENDENCIA DE.NOTARIADO Y'REGISTRO, NIT:899.999:007::0-Y LADY LORENA ROMANO: GARCIA,
CON'LA C.C: No. 53.116:118
Pablico: designado: por- la. Secretaria General. 5) Aprobarla Garanlla: Unicasdel :Contrato.. 6).. Suscribir-las. actas,
necésarias.durante la:ejécucién.del contrato. 7). Désignar un: supervison pars Iajcoordmaclémdel objeto del: pregente:
contrato. 8). Poner-a disposicién de:EL CONTRATISTA foda la: info:macién ‘que-sea deivital ayuda de‘tal:manera: que:
facilite su_labor. 9). Venficar:a-ravés del Supervisor:queé.los: productos: entregados por-6l contratista Se:gjustenia las;
caractefisticas y. especificaciones:técnicas solicitadas:per [a;SNR {0} Las demasiinherentes-al presente,conlrato ¥ a,
las consignadas ‘en la Resolucién inferna que regula: Ta actividad: :d6- Supe Jision. CLAUSULA NOVENA:
SUPERVISION. Y- OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR A) Stipervisién: La wgﬂanma e el cumphmlento estnclo-
del objeto contratado, estara a cargo-del Cog;_cj_nadop il ecnol'c_‘gglc.g_;yﬁ.-dmlglstratlvoideﬁla GRIEEdeSBoﬁo' i
ZonaﬂNorte o quien désigne-el. ordenador del gasto..B) Obllgaclones del ‘Stipervisor: 1. Velar’pora cofrécta. y
oportuna gjecucion.del confrato, 2: Presentar: mensualmente los informes;dé: ssupervision del-contrato; asi'como:actas
y demés. documentos que soporteniia ejecucuén ¥: -seguimiento, delicontrato.;3: Infonnar:por ‘ascrito; cualquler sitidcion
que plieda afectar &l cumphmtento «del-dbjeto; &l plazo o €l valor dél. contratd. 4. Infofimar:con:la debida; anticipacion
cuaiquier modifi cacidn; :aclaracion,-adicion en-tiempo o en, valor que :deba hacerse¢aI presente ‘coritrato, asi como
estado dé |as:dbligacionas-econdmicas’y dal témifio de:ejecucion: 5! Elabordr ysuscribif 185 corstancias sobre
-cumplimiento o recibo a satisfaccion del-servicio pactado;. siempre que. haya unascorrecta y oportuna:ejecucion del
contrato. 6. Poner a dlsposm:én del Contratista los, :equipos; software; TECuUrsos: tecnolbgicos % locativos. de; atuerdo
«con la-disponibilidad:de éstos, de-manera que-su uso no intétiera en-al’ ‘nomnal desarrollo de las actividades de‘la
Superintendencia de:Notariado.y Registro. ylo: Oficina.de Registro doride: EjECUfB‘e| contrafo. 7} Dlllgenczar ¢l Anexo
N°3.relacionadd con.lds:Rovedades de.|os contratistas, 8; Las démas: qe: Iegal y: admiRistrativaments 8- competan,
en especial, las. previstas’por la:Resolucién No, 11720 del 26 de: sepiaembre de 2018;.por la;cualise adoptoel Manual
de ‘Supervisién o Interventoila'de- los contratos :de 1a ‘Superintenidenicia de ‘Notatiado: ¥ Reglstm 9. Allegar« ada
Direccidn:de-Contratacién onglnal dei:acta.de inicio:dentro«dé los trés<(03) dlas siguientes a-la holificacioin:del acto
administrativo de: ‘Supervision. 10.:Enviara la Direccién de.Coniratacion los: Informes mensuales dentro de;los ginco
(05) dias siguientes a la ‘aprobacién.de este;.al siguignte.coifed: supervisicnas Supérnotariadd.dov.co. CcLAUSULA
DECIMA: - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA: expresa ‘bajo-1a gravedad. de
juramento que no se halia incurso en las, causales: de: inha lidad euincompatlblhdad‘ est}puladas enialoyy la
Constitucioi:Palitica..De verse:incurso-en;inhabilidad ] mcompatlbxlida 0 brewmen!e lozcomnunicarainmediatamerite
a.la Superintendencia, para que: proceda de’ conforrmdad 1 n 1o e _sto en g0 Aniculo 9° de. Ja. c:tada. Ley
CLAUSULA DE‘CIMA PRIMERA: - GARANTIAS 15 Incurnphmlento‘g ash biig S contraciy: constituye ‘el
mayor: (riesgo: ;para-el: fiormal dész desarrolto el objelo contraclual BOFI0:¢ qUE.e Contratista debaré oonstmur’a favor.de:|d
obljar~ Ios sigulentes riesgos— 1) De :

Supenntendencfa der Notanado y R lstro garantla a |<:::1,,que‘de'!3‘H
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de:la ejecuclén del contrato. seran de propiedad ﬂsica R mtelectual exclusnva de la Supenntendancaa CLAUSULA

.....

alA; SUPER]NTENDENCIA a fitiilo de pena una. suma- equwalente al; 20% del valortotal de este contrato Ta cual
serd cancelada o descontada, - 5egUn-sea el .caso; al momentmde efectuarse €l pago: «del contrato: b))’ Igualmente
frenté al incuriplimiento de las. obllgacwnes del corilratista, éste deber ipagar attitulo: de:tasacién’ anticipada de
perjuicios una suma equivalente al 20%-del valor total del contrato, la: Giial &4 Gancelada o; descontada, segun sea
el ‘caso, al momento de efectuarse el pago.del contrato: No.obstante; la; Entidad 5@ reserva el derecho de cobrar-
judicialmente peijuicios adicianales.que axcedan el monlo'de fo: aqu[fbactado snempre que-los:mismas se- Acrediten.
CLAUSULA DECIMA SEXTA:'MULTAS: A.-con'el fin.de conminaral: contratlsta al:cumplimlento.de:las obligaciones que
$& encuefitren en.niora:0.retraso, se.causaran multas hasta-por un valor equnvalente al 0:5%1000: del wvalor del confrato,
por cada.dia de.incumplifmiento-o retraso hasta:cuando-estas: efecnvamente s€ cumplai..B: Ladmposicion:de-las mrultas
se hiard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del. debido: PIOCESQ:Y; -de-conformidad con fo establecido-enla
Ley 1474 de 2011.- C. La.imposiciéi de multas no impedira la.imposicioi dé:otras. sanciones.a que;taya lugar por el
Incumplimiento. D. El contratista-autoriza a Ja: SUPERINTENDENCIA-DE: NOTARIADO Y. REGISTRO; descuenterdel,
saldo-a su.favor ¢l valor corespondiente-a las:multas que se. llegaren alcausar, CLAUSULA DEGIMA SEPTIMA: -
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: E| Contratista renuncia aiser requando para la-constitiicion:én mora.
CLAUSULA.DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES: AL DERECHG CGJMUN -Al’presente-contrato-lg
son:aplicables las clausulas excepeionales al'derectiv. conilln, de temninacion, iodificacién-e: mterpretacnén unilateral y
cadicidad.de conformidad;con fo dispuesto en los.articulos 19;16; 17 yA18 de laiLey-80'de 1993. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: - GESION: Los* derechios. ¥ obligaciones: que emanen del, presente contrato :son intuito: persona, 'y no
podran ser cedidos- ni transferidos por el Contratista sin el consefitifignto. previo y- esciito. por parte de- la
Supeérintendercia, al tenor.de- Aticulo 41 inciso-3 de la Ley 80 de 1993= CLAUSULA VIGESIMA::- SOLUCION;DE
CONTROVERSIAS: La §olucibn de-las:cofifroversias contractuales; qe surjanida la. ejecuclon delfpresente contrato
seran resueltas; a fravés-de:los: mecanismos: altérnativos de soluclon deyconﬂlclos En caso de qiie- perSlstan ilas
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurtis a fa. Junsd!ocbn de o Confencioso -Adminisirativo.
PARAGRAFO. - Las’ obligacionés de-lds-partes establecidas;t ‘e este ¢ontratorno se: suspenden poi’ el hecho de; que
se ;presenten-diferencias o -controversias; finclsive: durante el ’ue;rg_po en: quet s estén. resolvienda. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA;. -DOMICILIO- CONTRACTUAL ‘Para todos 'los; efectos del presente%contrato se cons:de[a‘_
comg domicilig;caritractual eI tugar de: ejecucnon del contmto CLAUSUE.A VIG ESIMA SEGUNDA EXCLUSION DE

otra erogacibn diferenle a=|os honoranos aqui

reconocxm:entn alguno por: ooncepto de prestacnones socidles: o cua!qm 0
SUPERINTENDENCIA_ El Contrahsta._

pactados.. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA 3 INDEMN_IDAD DE 1

contra la Supenntendencna por asuntos que segun este contra SE;
comanicaré 16 méslpronto posible:de ello para-que por-s U cuenta adople oportu X ,m"
ley para. ‘maijtener indemne-a fa. Supenntendencra Y adelanteh :losi 1ram|les

{ SULA- "VIGESIMA CUARTA DOCUMENTOS DEL"*CONTRA

-contrato C) Cenif cado “de dlspombilldad presupueslal D) El re'g‘_ i ] :
Sisternd”de; Segurldad .Social; F)- |:88 ‘Actds; anformes y- defasrdo S que.se: suscnban para el correcto y- '
oportuno ‘cdmiplimiento ; de este CLAUSULA VlGESlMA‘.QUINTA‘*DECLARACIONES DEL CONTRATISTA EI'
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 4 2‘\ 8 &8 e 2015, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE:NOTARIADOY'REGISTRO,'NIT:899,999;007:0 Y'LADY: LORENA ROMANO GARCIA;
CON LA C.C: No. .53:116:149

conitratista: hiace las. siguiehtes declaracidnes 1).Conoce ¥:acepta 16§-documeritos deliproceso..2) Estadebidamente:
facultado para. suscribir €], presente contrato.. 3} E) valor-del contrafo: Incluye todos los:gastos, costos; dereches;
impuestos; tasas y- demas contribuciones relac:onados con el cumpllm:ento*del* bjeto del presenle contrato 4) Los
recyrsos que:componen su patrimonio no provienen de.lavado de: achvos finantiacion del enrisio, narcotrafico,
captaclén flegal de dineros y en:general de cualquler-actividad illcitaz:de: Igual manera manifiesta-que los recursos*
récibidos ‘én -desartolld de. este contrato no serdn destinadds:a mngunai de las -actividades: antes descritas.
CLAUSULA-VIGESIMA.SEXTA: - PERFECCIONAMIENTO; EJECUCION Y. LEGALIZACION./E! presente-contrato
sé. considefa perfecciohado: ‘con; su suscnpcwn Para su: e]ecuclbn requerlré. 1) Exped:cnén de) Reglstro
presupuestal; -2)., Constitucién ‘de: 1 garantia: por parte de’ €l Contrahsta‘y 8 .aprobation: por parte dé la
Supennlendencia 3. ‘Acreditacion de estar al dla en fos:aportes: arSaludf Pension;y»a:Riesgos Laborales en los
términos.de-ley.-4)..Suscripcidn del Acta.dg [ficio, prévie-cumplimiento: de lo§ requlsnos antes seﬁalados

Se fima el presente contrato en Bogota, alos 1 g DEC 2019

LA SUPERINTENDENCIA EL.CONTRATISTA

lolend Lomvipnio G

ﬂ--rr—v'

JILLTAM ANTONIO! osD! KNGO EABORENAROMANOIGART(A
chm’mm "(T:ijo--.;s_;s%eamé /M

Proyeclb ‘Abalucia Gdmez Gémez -Direccibn de! Contralos ¥
JRevist: Héclar-Ivan: Suaréz B~ Profeslonal Especsaﬁzado Dtreec:én de:Caonlratos
Aprobo Teanel, Edgatdo Riveros Diaz..- Director de Contralaubn (E}
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 466 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SU PERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA No. 53.116.119.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucién N° 12848 del 22 de oclubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y LADY LORENA ROMANO GARCIA, con cedula de ciudadania No. 53.116.119, quien en
adelante se llamara LA CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 466-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, e! literal h}) numeral 4
de! articulo 2 de Ia Ley 1150 de 2007, e! articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en consecuencia, se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente 1). Que la Superintendencia de Nolariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2. Que la Superintendencia de Notariado y Regisiro tendra como
objelivo la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control de los semvicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe plblica, la seguridad juridica
y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y
bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por
ellla director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad fa planta global de personal de la
Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo gue garantice la consecucién de!
objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes
del Eslatuto de Conlratacién, es procedente la reafizacion de la seleccion del contralista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de conlratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adguisiciones. 7).
Que la Direccién de Contratacion revisé y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la
presente contratacion. 8). Que ef presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato serd en la Oficina de Registro de Instrumentos
Piblicos de BOGOTA NORTE o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFQ:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato,
LA SUPERINTENDENCIA asumir4 los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: -
PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de SIETE (7) MESES Y DOS (2) DIAS. En
todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del
acta de inicio entre el Contratista y e! Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion de! mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: E! valor total del contrato
es hasta por la suma de TRECE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS
($13.631..600) MCTE. b} Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN
MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el
tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contralo y el pago
de los aporles mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 56820 de! 27
de febrero de 2020. RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente contralo esta sujeto a
registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA CUARTA-

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp/www . supcrmotariado.gov.co
comrespondencia@supernotariado.gov.co




BERTARASS g
b | G
ﬁﬂmﬁ &&EGJiTRO @ (es/dejtodos de/Colombia

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 466 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA No. 53.116.119.

DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1)
Conoce y acepta los documentos del proceso. 2} Esta debidamente facultado para suscribir el presente contralo.
3) £l valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con et cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este
contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento def objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la fima del presente conlraio, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios
que por esla causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato. 2) Constituir la garantia (nica para su posterior aprobacién por la Superintendencia dentro de los
03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por la plataforma SECOP |I.3) Acreditar encontrarse al dia en la
afiliacion o pago de los respectivos aportes a la Entidad Promotora de Satud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos
de Pensiones {A.F.P.}). 4) Para la suscripcion del acta de inicio, el contratista debera acreditar encontrase afiliado a
una administradora de riesgos laborales {A.R.L); su afiliacion se entendera activa el dia siguiente de dicha afliacion.
5) Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio cormespondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato y remitirla a la Direccién de Contratacién de la SNR. 6) Para efectos del
pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que
se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucién de! contrato en la plataforma SECOP Il. 7)
Sin perjuicio de fa autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8) Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o amenazas de quienes acluen por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado
y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12) Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1. Desempenarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custedia, sequnda digitalizacion, armado y
disposicion fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los
turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacidn o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.
3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de pricridad o rango, la
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 466 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA No. 53.116.119.

ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de
la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e interesados,
con e respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS);
ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccidn; retirar el material abrasivo
de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador. 4. Dentro det rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, conftra el tumo que
aparece en pantaila de! sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar |a totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar
si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de regisiro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner
debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Diplex), tamafio del papel oficio {8,5x14 pul), modo de
imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%;
verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los tumos
de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamienta en el campo de comentarios (Actual} dispuesto programa de gestion documental
para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el
turno de documento digitalizado y os datos basicos cargados por los aplicativos Fotio Magnético o SIR; indexar; tipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%: ubicar el documento fisico en el
lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia
que la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia. 6. Dentro del rol de custodia se debe organizar
el documento después de realizar ta digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por
la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al pliblico de acuerdo con instructivo.

7. En el rol de segunda digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacién asociada al tumo de
documento relacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del
usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun
instructivo: en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia
el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacién o nota devolutiva, si el
documento est4 en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8. En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructivo. 9. En el rol de disposician fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo. 10. Elaborar el informe
mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccion descrito anteriormente. 1. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de dalos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de
documento, documento misional intervenido, numerc de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NO. 466 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DENOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA No. 53.116.119.

persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a fa linea de produccion,
calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de refacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién,
descripcion de la ubicacion. 12. Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnologica eniregada por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entrega de
los formatos dnicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable
de! archivo en la ORIP y el contratista y Excel segin procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14. Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para
aquelia documentacion que por diferentes circunstancias no se logrd organizar ni digitalizar en vigencias anteriores.
15, Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 534 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo
que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere
que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio
y a los horarios de atencién al plblico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado. 17. Manlener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. 18. Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracién, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 19. Mantener actualizado
el archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20. Colaborar en la gjecucion de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccién, cuando esta ultima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en la ejecucion del contrato. 22. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23. Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24.  Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 25. Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 26. Aplicar el acuerdo 042 de 2012
de! Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 27.
Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO
PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para
conocimiento del Supervisor de! contrato los siguientes informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el
cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto
contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide lodas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspeclos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP Il todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pablica, so
pena de las sanciones que haya lugar para fas partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro de! mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
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pendiente, CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el
mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA deberé constituir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pélizay no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente af veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con o anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demds inherentes al presente contrato y a las consignadas en la
Resolucion intema que regula fa actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A} SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del
contrato estar a cargo del Coordinador Gestion Tecnolégica y Administrativa BOGOTA ZONA NORTE! o en
quien designe e! ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion de contrato. 2). Presentar y allegar ala Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
de! contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento dei contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del abjeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo 0 en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del termino de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir
las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una comecta y
aportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP i, todos los documentos
requeridos para la legalizacién del cantrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion de! mismo. 8).
Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres {03) dias siguientes a 1a notificacion
del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las
previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision
o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: -
CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional
SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte
del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de
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la informacién que conoce ylo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del
contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a
no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA
a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada,
segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) lgualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo dle tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al
20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. No obstante, 1a Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto
de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de
conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. b.} La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) El contratista autoriza a que fa
SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren & causar.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido
parala constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:
Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comdn, de terminacion, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona,
y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la
Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de 'a Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:
SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos allernativos de solucién de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el
hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente conirato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Conlratista y
la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra
lugar a reconocimiento alguno por conceplo de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Contratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion
del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adoplte oportunamente las medidas previstas por |a ley para
mantener indemne a la Superintendencia y adelante los trémites para llegar a un areglo del conflicto. CLAUSULA
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GESTION NO. 466 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA No. 53.116.119.

VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte inlegrante del presente contrato los siguientes
documentos; A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad
presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y
demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: Al finalizar ia ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo cancepto respecto de
los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el
contratista deber4 legalizar fos vidticos que se ‘e hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del
contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en
la plataforma Secop !l, y con su suscripeion en la Plataforma Transaccional de! SECOP Il por el contratista y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma
Transaccional SECOP 1I. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su
legalizacién requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcin
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Eduardo Carriazo Calderon. Direccion de Contratacion

Revis¢: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contratacion (E)

Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual.
Aprobé: William Antonio Burgos Durango. Secretario General.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
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Entre los suscritos, WILLIAM ANTON!IO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogotad D.C., identificado con cédula
de ciudadania No. 79.543.049, en su calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, nombrado mediante Resolucion N°. 12848 del 22 ge octubre de 2018, debidamente posesionado el
primero (01) de Noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion
14412 del 29 de diciembre de 2014, mediante |a cual se delegé la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se
denominard LA SUPERINTENDENCIA y de la otra; LADY LORENA ROMANO GARCIA, con cedula de ciudadania
No. 53.116.119 quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA. hemos convenido celebrar el presente CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No. 991 BE 2020, el cual se regird por la Ley 80
de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
y las demds nommas legales vigentes atinentes a la maleria el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECOP Il y en consecuencia se paclan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una enlidad descentratizada, técnica, con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial adscria al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2), Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercerd la orientacion, inspeccion, vigiancia y controt
de los servicios pablicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Piblicos; atenderd Ia
Organizacion, adminisiracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Pubicos, y asesorara al
Gobiemo Nacional en fa construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los
servicios publicos notarial y registral. 3) Que los estudios y documentos previos soportan el presente contralo e indican
la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la cerlificacion expedida por 13 Directora de
Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la aclualidad a planta global de personal de la Entidad no cuenta

Contratacion Direcla. 6). Que el proceso de contralacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones
(PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisd y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para dar
inicic & la presente contratacian, 8). Que el presenie contralo se regira por las siguientes clausulas: CLKm

PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: E! lugar de ejecucion del contralo sera en Oficina_de Registro de
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del tugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El témmino de ejecucion del presente conlralo serd a partir del 18

de I_qq;_.igmprg de 2020 y hasta el 30 de abril de 2021. Su ejecucion se establecerd a partir de la suscripcién del acta

VALOR VIGENCIA 2020 VALOR VIGENCIA 2021 VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 835.900,00 $7.947 480 $ 8.783.380,00

b) Forma_de pago: La forma de pago se efectuara asi: Para la vigencia 2020: £s hasla por la suma de
OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS PESOS ($835.900,00) M/CTE. Los dias correspondientes

al mes de diciembre de 2020 se pagaran con base a los honorarios del perfi soficitado para la vigencia 2020,
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equivalente a UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS (§1.929.000,00) MICTE, proporcional por
fraccién de liempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respeciivos informes de
avance que den cuenta de 1a ejecucion del contrato.Para la vigencia 2021: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS ($7.947.480,00} MICTE. El vator
del contrato se pagara en mensualidades iquales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma, UN MILLON
NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SETENTA PESOS ($1.986.870,00) MICTE, o proporcional
por fraccion de liempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes
de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el Supervisor del contrato y el pago de los apertes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral {Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: £l presente contrato se financiara
con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2020 y vigencias futuras del 2021, distribuidos asi:

: VIGENCIA 2020
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
] ‘ SERVICIOS DE SOPORTE
80820 del 27 de OCUBRE de | $198.687.000 A-02-02-02-008-005 TECNICO
2020
VIGENCIA FUTURA 2021
Vigencia Futura Valor Proyecto - Rubro Actividad
Oficio de aprobacidn de cupo de SERVICIOS DE SOPORTE
vigencia futura - Radicado No. | $1.637.180.880 A-02-02-02-008-005 TECNICO
2-2020-064796 del 10 de
diciembre de 2020

El presente contrato esla sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.
CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguienles
declaraciones: 1} Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente lacultado para suscribir el
presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds
contribuciones relacionados con el cumptimiento del objeto del presente contrato. 4} Los recursos que componen su
patrimonic no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiasta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA
SEXTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
conlrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contralista dedara bajo la gravedad
del juramentp, que se entiende prestado con la fima del presente conlrato, que no se halla incurso en nringuna de
las causales de inhabilidad e incompalibilidad sefaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8
y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios
que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Reqgistro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendendia, las siguientes obligaciones generales: 1. Aportar y cargar en
fa Plataforma Transaccional del SECOP |I, para conocimiento de Ia SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que
se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los
tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor de la Superintendencia de Nolariado y Registro por los
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valores y con los amparos previstos, mantenera vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA
y cargaria en la Plataforma Transaccional del SECOP il para su posterior aprabacion por la SUPERINTENDENCIA. 3.
Remilir el soparte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres {03) dias siguientes ala
firma del contrato por la Plataforma SECOP 1l 4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio
correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legafizacion del contrato. 5. Aporiar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por ta SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 6.
Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Safud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones
(A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Labarales (ARL) Yy, encontrarse al dia en el pago de los respectivos
aportes. 7. Ejecutar con plena autonomia lécnica y administrativa el objeto contractual. 8. Ejecutar el objeto contractual
en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parametros establecidos porta SNR. 9. Para
efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S.. AF.P, y ARL., salvo las excepciones legalmente
establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucion def contrato en la
platatorma SECOP II. 10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administraliva, atender las instrucciones y
lineamientos que duranle el desarrollo del contrato se le imparian por parte de quien sea designado como supemvisor
del contrato. 11. Obrar con leallad y buena fe en las distintas etapas coniractuales, evitando dilaciones y trabas. 12.
Corregir de forma inmediala cualquier falla o error que se comela en la ejecucidn de! objeto contractual. 13. Disponer
lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienss
actuen por fuera de la Ley, con el fin de obligaro a hacer v omitir algan acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Nolariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.
15. Curnplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza de! contrato. 16, Subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP 1l los informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los
mismos. 17. Queda prohibido prestar e! servicio en estade de embniaguez yfo bajo el consumo de sustancias
psicoactivas. 18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del conlrato. 19.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo electronico y cargarlos en
la plataforma SECOP {I: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones,
la meta semanal propuesta y ef estado de ejecucién del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que
consolide lodas las actividades y resullados cbienidos durante la ejecucion del contrato, sefalando aquellos aspectos
' _ que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamienlo de I3 enlidad. 20.
. Legaizar, dentro de! mismo mes de su reconocimiento, 10 vialicos pagados y reconocidos por la Enlidad. De no
hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta lanto EL. CONTRATISTA acredite |2
legalizacién pendiente. 21. Entregar a la finalizacion del contrale, en perfecto estado, salve el deterioro normal porel
Uso, los etementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en su
inventario individual, asi como el camnel de idenlificacian y la larjeta de acceso en caso de que eslos le hayan sido
suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del contrato, 22, Cumplir con las politicas de seguridag de Ia
informacién y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sisterna de Geslion de
Seguridad de I3 Informacién. 23. Encargarse personalmente del archivo de |3 documentacién que deba gestionar con
objeto del conlrato, de acverdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General
de la Nacion. 24. Responder en forma oporiuna por ¢l diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental. 25, Queda prohibido prestar ef servicio en estado
de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES
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ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones especificas: 1. Desempeiiar funciones en los roles de zlistamiento, digilatizacion, calidad, custodia,
segunda digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular
No. 808 de 2012. 2. Recibir los tumos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién
0 consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion. Responder por los documentos fisicos que se
le entregan y por su custodia. 3. Organizar dentro del rol de alistamiento los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro,
copia numerada de la escritura v oficio, anexos, ultima hoja de las fimas de las copias para la oficina de registro,
catastro e interesados, con e! respectivo sello y firma de nolario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los
documentos {incompletos, rolos, folocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpela mientras se termina el proceso de la linea de produccion;
refirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo ainstructivo; entregar los paquetes
de documentos al digitalizador. 4. Verificar dentro del rol de digitalizacion el tumo del documento fisico, contra el lurno
que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asequrandose que coincidan; digitalizar 13 tolalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos
en el proceso misional; digilalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de tumos con el fin de
verificar y controlar si hay umos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas {as hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamario def papel oficio
(8,5x14 pul). modo de imagen Blanco y negro; garantizar Que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el
sistema {SGD-IRIS) al 100%:; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de Ia
linea de produccion los tumos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad. 5. Eliminar denlro del rol de calidad efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones
y numero de folios colocados en I etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de
gestidn documental para lal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas, Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el tumno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Fatio Magnético o
SIR; indexar; lipificar asociando el lipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el
documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el
documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso;
venficar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6. Organizar dentro del
ol de custodia el documento despues de realizar la digilalizacion y € proceso de calidag, tal y como fue recibido por
la ventanilla de registro; ordenar por orden de tumo los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico
dispuesto por la ORIP para este fin, migntras dura el tramite intemo para el armado y entrega al pablico de acuerdo
con instructivo. 7. Digitalizar en el rol de segunda digitalizacion y armado el formulario de calificacion, nota devolutiva,
correccién ylo mayor valor cuando aplique: buscar en el archive temporal la documentacion asociada al tumno de
documento relacionado en el formutario de calificacion o nota devolutiva, anexario al paquele y entregar la copiza del
usuario con destino a la ventanilla y la otra capia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza I3 primera digilalizacién y se asocia
el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS), se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, i el
documento estd en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado 2 la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8. Surtir el proceso segun instructivo en caso da reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios
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de ta ORIP consideran que fas imagenes digitalizadas no son las correctas, que fallan imagenes o que no son legibles.
9. Aplicar el instructivo en el rol de disposicidn fisica de los documentos. 10. Elaborar el informa mensual que debe
conlener 1as cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrite
anteriormente. 11. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador)
una base de datos que contenga los siguientes datoes: fecha de radicacion del tumo de documento, documento misional
intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista
el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona que realiza la calidad al
documento, fecha desde fa cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la
ORIP, fecha de entrega del documenlo calificado a la linea de produccion, calificacion entregada, conseculivo de
reparto, numero de relacion, fecha de enirega del documento armado a los funcianarios de la ORIP, nombre de quien
recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion. 12. Difigenciar
adecuadamente el Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestuctura
tecnoldgica entregada por la SNR para desempenar sus funciones. 13. Entregar los formatos dnicos de inventanio
documental FUID en formato POF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el
contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14. Adelantar los
procesos de organizacion y digilalizacién documental, sequn directrices de la SNR, para aquella documentacion que
por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digilalizar en vigencias anteriores. 15. Dar cumpfimiento a la Ley
General de Archivos No. 534 de 2000. 16. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar Ia
labor contratada, dadas las condiciones y caracleristicas de las actividades, se requiere que su ejecucidn se realice
durante la jomada ordinania de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion
al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutes antes
de la apertura de [a venlanilla, hasta el ltimo documento radicado. 17. Mantener actualizadas las imagenes de los
tumos de radicacion que hayan surlido el iramite durante ¢l tiempo de inoperatividad por caida del Sistema da Gestién
Documental - SGD. Toda vez que los lemas relacionados con la aclividad a desarrollar por el conlralista {procesc de
linea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracién, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desamrollo del proceso el uso de elementos y
dispasitivos electrdnicos, asi como los de telefonia celutar. 18. Mantener aclualizado el archivo fisico y control de los
préstamos realzados en el SGD. 19. Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digilalizacion y traslados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferenies a los manejados en la Linea de Produccion. cuando esta dltima se encuentre al dia en su ejecucidn,
20. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se eslablezca para el seguimiento en la ejecucion de! contrato.
21. Eiaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision del contrato. 22.
Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer
enirega al supervisor del contrato. 23. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la
ejecucion del contrato. 24, Mantener plena reserva y confidencialidad de fa informacién que reciba para ef cumplimiento
del contrato. 25. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo medifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia. 26. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes,
conforme a la naturaleza del contrato.-PARAGRAFQ PRIMERO: EL CONTRATISTA debers entregar y cargaren la
Ptatatorma Transaccional del SECOP Ilpara conocimienly del Supervisor del contrato los siguientes
informes: A). Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucién del objeto contraclual -, B). Informe final a la terminacién del contrato
que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la gjecucion del contrato, sefialando aquellos
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aspeclos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de ta
Enlidad. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, 3
subir a la Plataforma Transaccional del SECOP N, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa
contractual, y el segundo a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en
la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando
al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vidlicos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacero, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL
CONTRATISTA deberd: 1. Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Conlar con los elementos de prateccion personal
necesarios para ejecular I3 actividad contralada, para 1o cual asumira su costo. 3. Reportar a 1a ARL e Informar a LA
SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajoy enfermedades laborales. 4, Participar en
las actividades de Prevencion y Pramocién organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos
Laborales. 5. Cumplir fas normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestian de |a Seguridad y Salud en el
lrabajo SGSST adopladas por LA SUPERINTENDENCIA.- CLAUSULA DECIMA PRIMERA: GARANTIAS: El
incumplimiento a ias obligaciones coniractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constiluir a favor de la Superintendencia de Nolariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar los siguienles riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%)
def valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del conlralo, mas seis (6) meses, contados a partir de la
expedicion de a pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion
de la péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis {6) meses a partir de la expedicion de la péliza. En todo
caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha
retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo
a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a
los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo can lo anterior sera
obligacion del Contralista efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OBLIGACIONES
DE LA SUPERINTENDENCIA: 1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 2. Revisar los Perfiles de los
contratistas con el fin de delerminar que cumplen con los requerimienios eslablecidos por la SNR para el desarrollo
del cargo. 3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 4. Suscribir el Acta de Inicio del Conlrato, la cual debera
ser publicada por el Supervisor del conlrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los res (3) dias
slguientes a su suscripcion. 5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del conviato. 6. Asignar las
actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. 7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del
objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrolio del mismo. 8. Efectuar cumplidamente los
pagos. 9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Publico designado
por la Secretaria General. 10. Aprobar la Garantia Unica del Conlrato. 11. Acudir ante las autoridades para obtener la
proteccion de los derechos derivados de la presente contralacién ¥y sancion para quien los vulnere, 12, Exigir a EL
CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contralado. Para el efeclo el supervisor adelantara el
seguimiento y verificacion de fas estipulaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado
en los informes de ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se rate, los cuales deberan ser cargados
en {a plataforma de SECOP II. 13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a
realizar por EL CONTRATISTA. 14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacidn necesaria para el
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 991 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.119.
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desaroilo de las actividades. 15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual ta supervisidn dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento. 16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los
darlos que sufran en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion. 17. Repetic contra los servidores piblicos,
EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 18. Pagar al
CONTRATISTA el valor de! contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro
de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efeclo, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision
y atendiendo la naturaleza y prestaciones del conlrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP
. 19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través de la plataforma
SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento de lo establecido en la cldusula
correspondiente a la forma de pago y demas relacionados. 20. EI Supervisor del contrato deberd verificar que EL
CONTRATISTA allegue dentro de los 30 dias siguientes al ltimo pago recibido por conceplo de hanorarios, el soporte
del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de cotizacion del
ulimo mes cobrado. 21, Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion intema que
regula la actividad de Supervisién. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en |a gjecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
JOSE DOLORES VARON VELASQUEZ. Coordinador Gestion Tecnologica y Administrativa Bogota Norte o
quien haga sus veces, -0 a quien designe el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar
por la correcta y aportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a |a Direccion de Contratacion mensualmente
los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucidn y seguimiento
def contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar ef cumplimiento del objeto, el plazo o el valor
del contrato. 4). Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente conlrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucion.
3). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a salisfaccién del servicio pactado, siempre que
haya una correcla y oportuna ejecucién del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software,
recursos lecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éslos, de manera que su uso no inlerfiera en el
normal desarrello de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro donde
ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacién del conirato y los informes y soportes exigidos durante la
ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién original del acla de inicio dentro de los tres {03) dias
siguientes a la nolificacidn de! acto administrativo de supervisién. 9) Las demas que legal y adminislrativamente le
compelan, en especial, las previstas por Ja Reésolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se
adopld el Manua! de Supervision o Intervenloria de los coniratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas
de las previstas en la Ley, crando el contratista no firme el contrato o no conslituya la péliza de garantia dentro del
término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP II porla SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entenderd el
desislimiento por parte del futuro conlratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el conlralista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de [a informacién que conoce ylo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 391 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 895.999.007- 0 LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.119.
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obligaciones del contralo, y retomarla a la Enlidad una vez terminado el cantralo, asi mismo el Contratisla se
compromete, ademas, a no usar, ni divuigar, ni eniregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resullados de la ejecucion del contrale, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de dedlaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de 1as obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contralista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% de! valor
lotal de este contato, ka cual sera cancelada o desconlada, segun sea el caso, al momenlo de efeciuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titufo de
lasacion anlicipada de peruicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, fa cual serd cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momenio de efecluarse el pago del conlrato. No obslante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o relraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La impasicidn de
fas multas se hard mediante resolucion molivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicidn de multas no impedira a aplicacién de otras sanciones a que hay
lugar por el incumptimiento. d.) EL CONTRATISTA auloriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saido 3 su
favor, el valor correspandiente a las mullas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contralista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. QLAUSUQ
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato ke son aplicables
las dausulas excepcionales al derecho comim, de terminacion, modificacion e interpretacion unitateral y caducdad de
conformidad con o dispueslo en los articulos 15, 16, 17 v 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son inltuilo persona, y no podran ser cedidos
ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrilo por parte de la Superintendencia, al tenor del
anticulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucion de las controversias conlractuales que surjan de la ejecucion del presente contrate serdn resuellas a través
de los mecanismos allemnativos de solucion de confiictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran
en libertad para recumir a la Jurisdiccidn de lo Conlencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las
partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferendias o conlroversias,
inclusive durante el liempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos de! presente contrato se cansidera como domicilio contractual el lugar de
ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente
contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contralista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por conceplo de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honoranios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA:
INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a fa Superinlendencia contra
lodo reclamo, demanda, accion tegal, y costos que puedan causarse o surgi por dafos o lesiones a personas o bienes,
ocasionades por el Contratista o su personal, durante la ejecucion de! objeto y obligaciones de este contrato. En caso
de que se formule reciamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segum este conltrato
sean de responsabilidad de él Contratisia, se le comunicar lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta
adople oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne 2 I3 Superintendencia y adelante los
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 991 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 LADY LORENA ROMANO GARCIA CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.118.

irmites para ftegar a un ameglo del confiicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integiante del presente contrato los siguientes documentos: A} Esludios y documentos previos. B)
Documentos soporte del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. €) Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el comrecto
y oportuno cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion de! contrato el
conlratista deberd preseniar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion
inslitucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista debera legalizar los vidticos
que se le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presents contrato se considera pereccionado con el
aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma SECOP I, y con su suscrpcion
en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el ordenador del gasto de ta SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de fa garantia por parte de el contralista y su -
aprobacién por parte de la Superintendencia en [a Plataforma Transaccional SECOP i, 3). Acreditacion de afiliacién e
inicic de la vigencia de la ARL comrespondiente. Para su fegalizacién requerird: 1). Acto administrativo por medio del
cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcidn del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos
antes sefialados.

Proyectd: Eduarda Antonio Carriazo Calderon. Abogada Direccion de Conlratacidn
Revisé: Leanel Edgarda Riveros Diaz, Direclor de Coniratacian (E)
Aprobd: William Anionio Burgos Durango. Secretario General.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APQYO A LA
GESTION No. 443 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.119

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada con
cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion No. 03347 del 19
de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus
facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en
adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA y de la otra, LADY LORENA ROMANO GARCIA, con
cedula de ciudadania No. 53.116.119, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION No{443
DE 2021, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 def articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes alinentes a la materia
el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones
adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios piblicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion
y sostenimiento de las Cficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en
la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican
la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la Directora
de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad |a planta globa! de personal de la Entidad
no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este
objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion det perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion de! objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con
las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccién del
contratista mediante e procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacién se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisd y
concluyo que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacién. 8). Que el
presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - : - LUGAR DE EJECUCION
El tugar de ejecucion del contrato serd en la Oficina de Registro de Instrumentos Bogota Zona Norte, 0
en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio
se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato sera de TRES (03) MESES, sin superar e!
TREINTA (30) DE JULIO de 2021. Su gjecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio
entre el Conlratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion
del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contralo es
hasta por fa suma de CINCO MILLONES NQVECIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS ($5.961.000} MCTE.

b} Forma de paqgo: La forma de pago quedara asi: Hasta por la suma de CINCQ MILLONES NOVECIENTOS
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 443 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SU_PERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.119

sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
PESOS ($1.987.000 00) MICTE 0 proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacmn por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del
contrato., previa certificacion de cumplimiente a satisfaccion expedida por el Superviscr del contrato y el pago
de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral {Salud- Pension y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al

Presupuesto de la SNR vigencia 2021, distribuidos asi;

VIGENCIA 2021
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
78621 de 2021 $ 655.710.000,00 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

El presente contrato estd sujeto a registro presupuesta! y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del proceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos
los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demds contribuciones relacionadas con el cumplimiento del
objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de
activos, financiacion del terrorismo, narcolrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier
actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no
seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD:
EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurse
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000,
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente
a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la
Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA
OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el
inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del contrato a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos, mantenera
vigente durante el término establecido por la SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
GESTION No. 443 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y LADY LORENA ROMANO GARCIA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
53.116.119

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la AR.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres (03) dias
siguientes a la firma del contrato por |a Plataforma SECOP |I.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contralo.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera
cuenta de cobro.

6. Acredilar su afiliacién a una Entidad Promolora de Salud (E.P.S.), 2 una Administradora de Fondos de
Pensicnes (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.} y, encontrarse al dia en el
pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los
parametros establecidos porla SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debers presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminando E.P.S., AF.P. y ARL,,
salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de cumplimiento de
contrato prestacion de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato de retencién en la
fuente y cargar las evidencias de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il

10.Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del
contrato.

11.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o eror que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.

13. Disponer o necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14.No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado y
Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza de! contrato.

16. Subir a !a Plataforma Transaccional del SECOP Il tos informes mensuales, dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacién de los mismos.

17.Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez yfo bajo el consumo de sustancias
psicoactivas.

18.Reportar de manera inmediala cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en ofiginal y copia o via correo electrénico
y cargarios en la plataforma SECOP Il: A) Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento
mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) informe
final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la
ejecucion del contrato, seialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.
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20, Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos por la
Entidad. De no hacero, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
CONTRATISTA acredite |a legalizacion pendiente.

21.Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo e! deterioro normal por el uso, los
elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato reportados en
su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso en caso de que estos
le hayan sido suministrados. Dicha enirega se realizara al supervisor del contrato.

22.Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacidn.

23.Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto del contrato,
de acuerdo con el manval de archivo y correspondencia vigenle y/o normas del Archivo General de la
Nacién.

24, Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia generada y
recibida como usuario, a través del Sislema de Gestion Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA [as siguientes obligaciones especificas:

1. Desemperiar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y disposicién fisica de
documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.

2. Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de
radicacion.

3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al proceso de linea de produccion, en orden de
turno o radicacion; identificando las nuevas entradas.

4. Retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documentos
del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo.

9. Digitalizar: primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicaciéon de menor
a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
segunda digitalizacion: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el (Formularios de
calificacion o formulario de correccion o nota devoluliva o mayor valor) verificando que todas las
paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo.

6. Realizar |a etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco,
regislrar las observaciones y numero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacion.

7. Realizar la indexacion: Asaciar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.

8. Venficar y garantizar que al final del dia la malla quede vacia de turnos de documentos o
correcciones radicados en el dia.
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9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando los turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consultas.

10. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica
el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documentc se anexa al tumo clasificando

-los turnos de documentos identificados como: devuelios y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la decumentacion y separa la copia con destino a
registro y la del usuario, se anexa e! formulario de calificacién o formulario de correccién a cada
paquete se entrega a venlanilla el idenlificado para el usuario; el paquete con destino a registro se
ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

11. Elaborar el informe mensual que debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de
documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente.

12. Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador)
una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de documento,
numero de documento, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza, nombre de la
persona que realiza la calidad, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacion, fecha de entrega del formulario de calificacidn o nota devolutiva o formulario
de correccion o mayor valor a fa linea de produccion, numero de relacion, fecha de entrega del
documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para
entrega en ventanitla, unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion.

13. Diligenciar adecuadamente el Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y
estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempenriar sus funciones.

14. Diligenciar el formato unico de inventario documental FUID en formato Excel e imprimirio en pdf.
debe estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (entrega del archivo en Excel y pdf).

15. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podrd subcontratar la labor contratada, dadas
las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante
la jorada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de
atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado.

16. Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion que hayan surtido el tramite durante
el fiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que los
temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion
y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo dei proceso el uso de
elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular.

17. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
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18. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato.
19. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y
demas normatividad vigente que rige la materia.
20. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a {a naturaleza del
contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero,
a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP 11, todos los documentos que hacen parte integral de la
etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en regla, con las exigencias
establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.-
PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera
legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes
correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1). Procurar el cuidado integral de su salud.

2). Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar fa actividad contratada, para
lo cual asumira su costo.

3). Reportar ala ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA SUPERINTENDENCIA o la
Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.,

6).Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las autoridades
competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes son las
obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los requerimientos

establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del contrato, en
la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su suscripcién.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar fas actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

1. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo def mismo.

w
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8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico
designado por la Secretaria General.

10. Aprobar fa Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancién para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto e}
supervisor adelantara el seguimiento y verificacién de las estipulaciones contractuales a cargo de EL
CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial y final,
dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de SECOP |I.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo de las
actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para
lo cual la supervision dard aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo
0 con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba
pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA e} valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en
el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, LA
SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisién y atendiendo la naturaleza y prestaciones del
conlralo, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje
de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP |I.

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través de la
plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento de lo
establecido en la clausuta correspondiente a la forma de pago y demés relacionados.

20. E! Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA alleque dentro de los 30 dias
siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de los aportes al
Sistema de Seguridad Sociat Integral realizado correspondiente periodo de cotizacién del Gltimo mes
cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a fas consignadas en la Resolucion intema que regula ia
actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA
debera conslituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia unica, que debera cobijar
los siguientes riesgos:
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1}. De Cumplimiento: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo
de ejecucidn del contrato, mas seis (6} meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso
la vigencia de los amparos debe iniciar en |a misma fecha de expedicion de la péliza y ne con fecha
retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se promogue el plazo de ejecucion del contrato
yfo se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier olra expensa necesaria
para constituinas, mantenerias, promogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se deberd solicitar la adicion en liempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a
que haya lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A} SU PERVISION: La wgllanc:a en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
Coordinador de Gestion _Tecnolégica y Administrativa del ORIP Bogota Zona Norte: O QUIEN HAGA
suUs VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto.

B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2).
Presentar y allegar a la Direccién de Contratacién mensualmente los informes de supervision del contrato,
asi como actas y demas documentos que soporten |a ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por
escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con la debida anticipacion cualquier modificacién, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del témino de ejecucién.
5}. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado,
siempre que haya una comecta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Conlratista los
equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éslos, de manera que
su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro
y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la
Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion
original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de
supervisién. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Regisiro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
previstas en la Ley, cuando el contratista no firme ef contrate o no constituya la pdliza de garantia dentro del
termino establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA, CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato
mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entenderd el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciard nuevamente
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la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista
recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o
procesa para la ejecucién del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni
divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de
la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente conlrato por parte del contratista,
éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total
de este contrato, |a cual serd cancelada o descontada, segun sea e! caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar
a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalenie al veinte por ciento {20%) del valor total
del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obslante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS:
a.} Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del confrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicidn de las multas se hard
mediante resolucidn motivada, previo agotamiento det debido proceso y de confermidad con lo establecido en la
Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A
LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, medificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el
consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley
80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan as diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFOQ, Las
obligaciones de las parles establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL: E! presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista yla
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actda con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no
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habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente
a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia conira todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafnos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante {a ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que
segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de
ello para que por su cuenta adopte oporiunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne
a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo dél conflicto. CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de
disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad
Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento
det mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion de! contrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de
los elementos a su cargo. PARAGRAFQ: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos
que se le hayan entregado para el desarrolio de las actividades propias def contrato. CLAUSULA VIGESIMA 10
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. E! presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma
Secop 1, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacidn e inicio de la vigencia de la ARL
correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al
supervisor def contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes
sefialados.
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